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1. Anforderungen an lhr System

1.1 Mindestanforderungen an Ihr System
Prozessor: Intel / AMD oder vergleichbar (mindestens 1,2 GHz)
Arbeitsspeicher: 512 MB

Freier Speicherplatz: 350 MB

1.2 Betriebssysteme

Windows, Linux mit jeweils aktuellen Sicherheitspatches

1.3 Software
Browser: Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox in der jeweils aktuellen Version

PDF-Anzeigeprogramm (z.B. Adobe Reader in der aktuellen Version)

1.3.1 Hinweise zur Nutzung Internet Explorer

Der Browser Internet Explorer besitzt eine Funktion ,Kompatibilitatsansicht®. Ist unsere Website hier
eingetragen kann es zu optischen Verschiebungen oder Fehlfunktionen kommen.

Bitte stellen Sie wie folgt sicher, dass die Seite kv-safenet.de nicht eingetragen ist:
e Wahlen Sie im Internet Explorer Menu ,Extras/ Kompatibilitdtsansicht*
o Befindet sich die Website kv-safenet.de in der Liste ,Zur Kompatibilitdtsansicht hinzugeflgte
Websites"“, markieren Sie diesen Eintrag und wahlen die Schaltflache ,Entfernen®.

Einstellungen der Kompatibilitatsansich u |

Rh Einstellungen der Kompatibilititsansicht &ndern

(]

Folgende Website hinzufigen:

Zur Kompatibilitétsansicht hinzugefiigte Websites:
kv-safenet.de

[ intranetsites in Kompatibilititsansicht anzeigen
[ Kompatibilititslisten von Microsoft verwenden

Lesen Sie die Internet Explorer-Datenschutzbestimmungen, um mehr zu

erfahren.

Abbildung 1: Kompatibilitatsansicht entfernen
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2. Aufruf des Mitgliederportals und An-/Abmeldung

2.1 Aufruf

| oallnFrerox

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Chronik.  Lesezeichen  Extras  Hilfe

- ot https: fimipo.kys. ky-safenet.de

@ Meistbesuchte Seiten , Erste Schritke |54 | Aktuelle Machrichten

Abbildung 2: Aufruf

Bitte stellen Sie sicher, dass Ihr Arbeitsplatz an die Telematikinfrastruktur (TI) angeschlossen ist.
Geben Sie, wie in der Abbildung dargestellt, die folgende Adresse in das Adressfeld Ihres Browsers
ein:

https://mipo.kvs.kv-safenet.de

Sie gelangen auf die Anmeldeseite der KV Sachsen.

2.2 Anmeldung

g | \SSENARZTLICHE
VEREINIGUNG KVS - Anmeldung
f]

SACHSEN

@ Daten schutzerklirung

Mitgliederportal und weitere Anwendungen O impressum

Bitte geben Sie lhren Nutzernamen und [hr Kennwort ein.
lhre Ansprechpartner

Mutzermname; | | B EDV-Support fiir Mitglieder
Tel.: 0351 8290-6789
Kennwort: | | Fax: 0341 2432-2705

edv-beratung@kvsachsen.de

Anmelden

Supportzeiten
Montag bis Donnerstag:
8:00 - 17:00 Uhr
Freitag:
8:00 - 14:00 Uhr

Abbildung 3: Anmeldeseite

Bitte geben Sie auf der Anmeldeseite Ihren Nutzernamen und Ihr Kennwort ein.
Durch Betatigen der Schaltflache [Anmelden] gelangen Sie in das Mitgliederportal der KV Sachsen.

2.3 Erstanmeldung

Sollten Sie sich zum ersten Mal am Mitgliederportal der KV Sachsen anmelden, missen Sie lhr
Kennwort neu festlegen.

Bitte geben Sie Ihr neues, personliches Kennwort ein und wiederholen Sie die Eingabe. Bitte
beachten Sie dabei die genannten Regeln und Vorgaben. Nach dem Sie die Schaltflache [Kennwort
andern] betatigt haben, gilt Ihr neues Kennwort und Sie gelangen zur Startseite (3 Startseite).
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Meine Nutzerdaten - Kennwort-Anderung

Sie kdnnen Ihr Kennwort auf dieser Seite andern.

Ihr neues Kennwart

« muss mindestens 8 und darf maximal 20 Zeichen lang sein

« muss mindestens einen Grolkbuchstaben, einen Kleinbuchstaben, ein Sonderzeichen und
eine Ziffer enthalten

darf nicht den Mutzernamen, Vornamen oder Machnamen enthalten (unabhangig von
Groi-iKleinschreibung)

darf nicht leicht zu erraten sein

kann Leerzeichen enthalten, jedoch nicht als erstes oder letztes Zeichen

Zulassige Zeichen:

« Buchstaben, Umlaute, &, Ziffern
o WA=+ H -

Das Kennwort muss geheim gehalten werden. Die Eingabe des Kennwortes muss von anderen
Personen unbeobachtet erfolgen.

Das Kennwort muss sofort gewechselt werden, sobald es anderen Personen bekannt gewarden
ist oder der Verdacht darauf besteht.

Das Kennwaort muss mindestens einmal im Jahr gedndert werden. Alte Kennwdrter dirfen nach
einem Kennworwechsel nicht mehrverwendet werden.

Ihr neues Kennwaort:

Kennwort wiederholen:

| Kennwart andern |

Abbildung 4: Erstanmeldung mit Kennwortanderung

2.4 Abmeldung

Wenn Sie lhre Téatigkeit im Mitgliederportal beendet haben, melden Sie sich bitte vom Mitgliederportal
Uber den Button [Logout] ab. Beachten Sie bitte den Sicherheitshinweis.

g | \SSENARZTLICHE R
’ VEREINIGUNG Mitgliederportal

SACHSEN

Abmeldung
Sie haben sich erfolgreich vom Mitgliederportal abgemeldet.

Aus Sicherheitsgrinden schliefen Sie jetzt alle Browserfenster.

Abbildung 5: Abmeldung
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2.5 Kennwort ist abgelaufen

Das Kennwort muss mindestens einmal im Jahr geandert werden. Deshalb erhalten Sie nach der
erfolgreichen Anmeldung im Portal, ein Jahr nach der letzten Kennwortdnderung, einen
entsprechenden Hinweis.

Meine Nutzerdaten - Kennwort ist abgelaufen

Das Kennwaort ist abgelaufen und muss dringend gedndert werden.

Kennwort spater dndern, weiter zur Startseite Woeiter zur Kennwortdnderung ]

Abbildung 6: Hinweis zu abgelaufenem Kennwort

ﬂ Wir bitten darum, mittels der Schaltflache [Weiter zur Kennwortanderung] lhr Kennwort sofort
ZU erneuern.

Wahlen Sie nur die Schaltflache [Kennwort spater &ndern, weiter zur Startseite], wird der Hinweis
bei Ihrer nachsten Anmeldung erneut angezeigt.

2.6 Hinweis auf automatische Nutzersperre

Aus datenschutzrechtlichen Grinden werden die Nutzerzugénge regelméafig automatisch gepruft. Die
Berechtigung auf Zugang kann z.B. entfallen, wenn alle zu lhrem Zugang zugeordneten Téatigkeiten
als beendet gemeldet sind.

Fur den Fall, dass das System eine zukunftige automatische Sperrung erkennt, wird auf der Startseite
unterhalb ihrer Anmeldedaten ein entsprechender Hinweis angezeigt. Hierbei wird dem berechneten
Sperrdatum eine Kulanz zugeschlagen.

Andern sich die Sperrgriinde, entfallt der Hinweis und damit die zukiinftige Sperrung wieder.
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3. Startseite

Nach erfolgreicher Anmeldung gelangt man auf die Startseite des Mitgliederportals. Hier erhalten Sie
u. a. Informationen tber neue Funktionen.

Sie befinden sich hier: Startseite

SACHSEN

g | \SSENARZTLICHE N
. VEREINIGUNG M|tg||ederporta|

m Abrechnungsabgabe Dokumente Weitere Dienste

Nutzemame:

Meine Nutzerdaten

Mitarbeiterzugang

Kv-Connect

Willkommen in der KV Sachsen

Meldung der Abwesenheit

Bereitschaftsmeldung fiir das eRezept

Um eine Sanktionierung nach § 360 Abs. 17 SGB Y ab dem zweiten Quartal 2024 zu
vermeiden, michten wir Sie bitten, sofern noch nicht bereits erfolgt, bis einschlieflich dem
30 Juni 2024, Ihre Betriebsbereitschaft fiir die Anwendung des elekironischen Rezepts
gegenlber der KV Sachsen anzuzeigen.

Dazu gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. priifen Sie in Inrem Praxisverwaltungssystem, ob die Anwendung vorhanden ist (hier
kann Ihr IT-Dienstleister Sie unterstltzen)

2.falls noch keine Meldung zur Betriebsbereitschaft eRezept erfolgt ist, gelangen Sie
Uber diesen Link , zur Meldung eRezept”

3.wahlen Sie |hre Betriebsstattennummer aus und betatigen den Button , Bestatigung
anlegen”

4. mit dem Anlegen der Bestatigung ist Inr Nachweis bei uns hinterlegt und es bedarf
keiner weiteren Aktion durch Sie

Telematik-Infrastruktur - Ausnahmeregelungen Ti-
Fachanwendungen fiir einzelne Facharztgruppen

Die Ubersicht TI-Fachanwendungen zeigt Ihnen welche TI-Fachanwendungen bei der
jeweiligen Facharztgruppe fiir die Erstattung der neuen TI-Pauschale ab dem Quartal 2023/3
vorausgesetzt werden.

Loschen von Dokumenten in der Rubrik Honorarunterlaaen

Abbildung 7: Startseite des Mitgliederportals der KV Sachsen

Feedback

- Logout

Suche nach Arzten und
Psychotherapeuten

@ Vorabpriifung

' lhre Ansprechpartner

m Fachbereich Digitalisierung
Tel.: 0351 8290-6789
beratung-
digitalisierung@kvsachsen.de

Supportzeiten

Montag bis Donnerstag:
8:00 - 17:00 Uhr
Freitag:

8:00 - 15:00 Uhr

Links
[ KBV Impfdoku-Portal Corona

& eTerminservice

[ epriifung Ultraschall-
Screening

[ Elektronische Dokumentation
[ Online-EBM

' BD-Online

= KBV-Fortbildungsportal

[ Notarztportal

@ OM-Web-Portal

= Einrichtungsbefragung O35~
Verfahren Wundinfektion

Im oberen Bereich der Seite kdnnen Sie alle Rubriken aufrufen, die fur lhre Nutzerdaten bereitstehen.
Nach Aufruf einer Rubrik finden Sie die jeweilige Seitenleiste auf der linken Seite mit speziellen

Funktionen.

3.1 Erreichbare Anwendungen

Im rechten Bereich der Startseite befinden sich jeweils Informationen und Hilfe-Dokumente sowie
Verknipfungen zu weiteren Anwendungen:

Von der KV
[ )

Sachsen bereitgestellte Dienste:
Suche nach Arzten und Psychotherapeuten
Vorabprufung

VVon anderen Anbietern bereitgestellte Dienste (diese kann variieren)

eTerminservice

ePrifung Ultraschall-Screening

Elektronische Dokumentation

Online-EBM

BD-Online

KBV-Fortbildungsquartal

Notarztportal

QM-Web-Portal

Einrichtungsbefragung QS-Verfahren Wundinfektion
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Fir einige Anwendungen benétigen Sie zusatzliche Freischaltungen.

3.1.1 Suche nach Arzten und Psychotherapeuten

Diese Anwendung ermdglicht Ihnen die Suche mittels verschiedener Suchkriterien inkl. der

Betriebsstattennummer nach Arzten und Psychotherapeuten.

In den Detailangaben finden Sie Hinweise zu Fachgebieten, Schwerpunkten und Barrierefreiheiten.

3.2 Feedback

lhre Meinung zu unserem Mitgliederportal ist uns wichtig und hilft, die Funktionalitit und die
Benutzerfreundlichkeit zu verbessern. Deshalb steht ihnen auf allen Seiten rechts oben eine
Eingabemdglichkeit Feedback zur Verfiigung.

lhre Meinung ist uns wichtig

Uber das Eingabefeld kéinnen Sie uns |hre Meinung mitteilen. lhre Meinung wird anonym
behandelt. deshalb kénnen wir leider nicht darauf antworten. Bei Fragen oder Problemen
wenden Sie sich deshalb bitte an lhre zustandige Geschaftsstelle.

Meinung zu:

Mitgliederportal allgemein v

Mitgliederportal allgemein
Meldung der Abwesenheit

Vorabprifung

Abbildung 8: Beispiel fiir das Abgeben lhrer Meinung

In dem sich 6ffnenden Fenster kann man die Rubrik auswahlen, zu der eine Meinung abgegeben
werden soll. Danach formulieren Sie ihre Mitteilung und wéahlen die Schaltflache [Absenden].

Ihre Meinung wird anonym behandelt, deshalb kdnnen wir leider nicht darauf antworten. Bei Fragen
oder Problemen wenden Sie sich deshalb bitte an lhre zustandige Geschéftsstelle.

Befinden Sie sich bereits in dem Bereich ,Meldung der Abwesenheit® oder ,Vorabprifung® ist die

Rubrik bereits vorausgewabhlt.

3.3 Meine Nutzerdaten

3.3.1 Kennwort

Unter Startseite/Meine Nutzerdaten/Kennwort kdnnen Sie jederzeit Ihr Kennwort &ndern. Sie geben
dazu lhr neues Kennwort zweimal ein und Uber die Betdtigung der Schaltflache [Kennwort

andern] wird es sofort wirksam.
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3.4 Mitarbeiterzugang

Dieser Bereich der Anwendung steht nur zur Verflgung, wenn lhnen seitens der KV die
Bereichsrechte zugewiesen wurden. Sollte lhnen diese Funktionalitat nicht zur Verfigung stehen
kontaktieren Sie bitte zur Prufung Ihren Support.

Im Folgenden wird die Bezeichnung Mitarbeiter als Synonym fir Praxis-Mitarbeiter und -Mitarbeiterin
verwendet.

Die Funktionen zum Mitarbeiterzugang ermdglichen Ihnen als Arzt oder Psychotherapeut einem
Praxismitarbeiter den Zugang zum Mitgliederportal der KV Sachsen selbststandig zuzuordnen und
zu verwalten.

Ein Mitarbeiterzugang ist ein Nutzerzugang mit zugehérigem Kennwort. Erst durch lhre erganzenden
Angaben werden sprechende Namen und Nutzungsrechte hinterlegt.

Die Funktionen finden Sie unter der Rubrik Startseite in der Seitenleiste Mitarbeiterzugang.

3.4.1 Anlegen eines Mitarbeiterzugangs

Im Hauptbereich befindet sich eine Schaltflache | e |

Startseite Abrechnungsabgabe Honorarunterlagen Dokumente Weitere Dienste

Mutzername: Feedback

Meine Mutzerdaten

Mitarbeiterzugang
I Mitarbeiterzugang

K\LConnect Nutzername Vorname Nachname

Meldung der Abwesenheit ) ) )
Keine Mitarbeiterzugange vorhanden

| Mitarbeiter hinzufiigen. .. |

Abbildung 9: Navigation Mitarbeiterzugang

Es offnet sich ein Bearbeitungsbereich fur einen Mitarbeiterzugang. Die Nutzerkennung wird vom
System vorgegeben und kann nicht gedndert werden.

Sie vergeben nun
e einen sprechenden Namen
e ein Initial-Kennwort
e die Rechtezuordnung
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Mutzername:

Vorname®:

Machname®:

Initialkennwort: Kennwort generieren

Zugang sperren:

A Meldung fr Abwesenheiten
Arzt
A Einreichungen

A eTerminservice der Kven
Rechte:

hd KBV-Impfdoku-Portal

~ IBM-Impfnachweis-Portal

W
< >

*Pflichtfeld; Bitte beachten Sie, dass der eingegebene Vor- und Nachname des
Mitarbeiters auch in Anwendungen bzw. Dokumentationen angezeigt werden kann.

Abbrechen Mitarbeiter speichern

Abbildung 10: Bearbeitung eines Mitarbeiterzugangs

Danach wéhlen Sie die Schaltflache Mitarbeiter speichern. Teilen Sie nun Ihrem Mitarbeiter/Ihrer
Mitarbeiterin den Nutzernamen und das Initial-Kennwort mit.

3.4.1.1 Rechtevergabe

Ein Mitarbeiterzugang hat standardmallig keine Berechtigungen. Bei Nutzung ohne Zuordnung von
Rechten sind im Mitgliederportal der KV Sachsen lediglich folgende Funktionalitdten nutzbar:

Anderung des eigenen Kennworts

Abrufen der Hilfedokumente

Abrufen der nicht-arztbezogenen Dokumente im Dokumente-Bereich
Arztsuche der KV Sachsen

Aufrufen der Anwendung ePriifung Ultraschall

Erst durch die Vergabe von Rechten fir einen Mitarbeiterzugang delegieren SIE dieses Recht z.B. zur
Einreichung von Abrechnungs- und Dokumentationsdateien.
Selbstverstandlich kénnen nur die Rechte von Ihnen weitergegeben werden, die Sie selbst besitzen.

Sollten sich lhre eigenen Rechte durch Anderungen ihrer Meldedaten &ndern, verlieren die
Zuordnungen an den Mitarbeiterzugangen Ihre Wirksamkeit.

Erhalten Sie eigene neue Rechte, kénnen Sie mittels 3.2.2 Andern eines Mitarbeiterzugangs diese
Ihren Mitarbeiterzugangen nachtraglich zuordnen.

3.4.2 Andern eines Mitarbeiterzugangs

Wechselt ihr Mitarbeiter den Namen, wurde das Kennwort vergessen oder bendtigen der Inhaber des
Zugangs andere Rechte, so kdnnen Sie als Arzt diese Angaben andern.

Die verfugbaren Mitarbeiterzugéange finden Sie unter der Rubrik Startseite in der Seitenleiste
Mitarbeiterzugang.

Wahlen Sie in der Liste hinter dem gewinschten Nutzer die Schaltflache #.

Dokumentation Mitgliederportal Version 4.6, Stand: 13.09.2024
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Mitarbeiterzugang

MNutzername Vorname Machname

a 21 Max Mustermann W

| Mitarbeiter bearbeiten |

| Mitarbeiter hinzufiigen... |

Abbildung 11: Mitarbeiterzugang &ndern

Es offnet sich der Bearbeitungsbereich mit den bisherigen Angaben. Nehmen Sie die gewiinschten

Anderungen vor und wéhlen Sie | Mitarbeiter speichern |

Meldet sich der Mitarbeiter nun erneut an, sind die Anderungen wirksam.

3.4.2.1 Riucksetzen des Kennwortes
Das Riicksetzen des Kennwortes ist ebenfalls eine Anderung des Mitarbeiterzugangs.

3.4.3 Sperren/Léschen eines Mitarbeiterzugangs

Sie kdnnen einen Zugang jederzeit sperren oder ldschen.

e Sperren bedeutet, dass der Inhaber des Mitarbeiterzugangs beim Anmeldeversuch
abgewiesen wird und folgenden Hinweis erhalt: Ihre Anmeldung wurde deaktiviert. Der
Zugang kann jederzeit aktiviert werden.

e Beim Loschen wird der Zugang komplett verworfen und kann nicht wiederverwendet werden.

3.4.3.1 Sperren

Die verfugbaren Mitarbeiterzugénge finden Sie unter der Rubrik Startseite in der Seitenleiste
Mitarbeiterzugang. Wahlen Sie in der Liste hinter dem gewtinschten Zugang die Schaltflache #

Es offnet sich der Bearbeitungsbereich mit den bisherigen Angaben. Aktivieren Sie die Sperre durch
Setzen des Hakens im entsprechenden Feld. Durch Entfernen des Hakens deaktivieren Sie die
Sperre.

Mutzername: a 1
Yorname™: | Max |
Machname™; |Mu5termann |

Initialkennwort: | Kennwort generieren |

Zugang sperren: I_EI?

DMP-Ansprechpar
Abbildung 12: Sperren/Entsperren eines Mitarbeiterzugangs

Wahlen Sie abschliel3end die Schaltflache ,Mitarbeiter speichern’.

3.4.3.2 Lo6schen

Die verfugbaren Mitarbeiterzugange finden Sie unter der Rubrik Startseite in der Seitenleiste
Mitarbeiterzugang. Wahlen Sie in der Liste hinter dem gewiinschten Zugang die Schaltflaiche T

Dokumentation Mitgliederportal Version 4.6, Stand: 13.09.2024
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Mitarbeiterzugang
Mutzername Vorname MNachname
a 21 Max Mustermann ek

| Mitarbeiter [Gschen

| Mitarbeiter hinzufiigen... |

Abbildung 13: Loschen eines Mitarbeiterzugangs

Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage, ob Sie wirklich den Mitarbeiterzugang lI6schen méchten, wird

der Zugang endgdiltig entfernt.

Dokumentation Mitgliederportal Version 4.6, Stand: 13.09.2024
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3.5 KV-Connect

Dieser Bereich der Anwendung steht nur zur Verflgung, wenn lhnen seitens der KV die
Bereichsrechte zugewiesen wurden. Sollte lhnen diese Funktionalitat nicht zur Verfigung stehen
kontaktieren Sie bitte zur Prufung Ihren Support.

KV-Connect ist ein sicherer, datenschutzkonformer Kommunikationsdienst der Kassenarztlichen
Vereinigungen, der Kassenérztlichen Bundesvereinigung und der KV Telematik GmbH, der tber die
Telematikinfrastruktur (T1) verwendet wird.

Die KV Telematik GmbH stellt den Kommunikationsdienst KV-Connect zur Verfligung.
Der Antrags- und Kindigungsprozess fiir die Nutzung von KV-Connect wird von der jeweiligen
Kassenarztlichen Vereinigung bearbeitet und betreut.

o Die fur den Zugang fur KV-Connect bendétigte Installation und Konfiguration wird vom
Hersteller bzw. Betreuer des Praxisverwaltungssystems des Nutzers vorgenommen.

Die Funktionen zum Anlegen und Verwalten lhrer KV-Connect-Nutzerdaten und -Konten finden Sie
unter Startseite/KV-Connect.

3.6 Freischaltung zum selbststandigen Verwalten von KV-Connect-Konten

Wenn Sie die Freischaltung zum selbststdndigen Anlegen und Pflegen von KV-Connect-Konten
beantragen mochten, navigieren Sie zur Startseite/KV-Connect. Sie finden hier allgemeine
Informationen zu KV-Connect sowie einen Abschnitt zur Freischaltung zum selbststandigen Verwalten
von KV-Connect-Konten.

Lesen Sie hitte die Nutzungsbedingungen und Datenschutzhinweise und bestétigen Sie dies.

m Abrechnungsabgabe Honorarunteriagen Dokumente Weitere Dienste

Nutzername: Feedback

Antrag fur die Freischaltung zum selbststindigen Anlegen und Pflegen von
KV-Connect-Konten

KV-Connect-Informationen -
KV-Connect-Freischaltung —

Fir die Beantragung der Freischaltung zum selbsistandigen Anlegen und Pflegen von KW-
Connect-Konten dber das Mitgliederportal der Kassenarztlichen Vereinigung Sachsen
bestatigen Sie bitte alle der folgenden Punkte durch Ankreuzen des jeweiligen
Kontrollkdstchens und klicken auf die Schaltflache _Freischaltung beantragen®.

Ich habe die KV-Connect Nutzungsbedingungen gelesen und akzeptiert. *

Hinweise zur Verarbeitung meiner personenbezogenen Daten bei der Mutzung van K-
Connect kann ich den K\V-Connect Datenschutzhinweisen entnehmen. **

Ich bestatige, Angaben zu meiner Person und zu meinen Leistungsorten
wahrheitsgemdal einzugeben.

* Die BM-Connect Nutzungsbedingungen kinnen Sie hier herunterladen.
** Die KV-Connect Datenschutzhinweise konnen Sie hier herunterladen.

Die KV-Connect Mutzungsbedingungen und Datenschutzhinweise der KV Telematik GmbH
finden Sie im Internet unter der Adresse: www.kv-connect.de

 Freischaltung beantragen |

Abbildung 14: KV-Connect-Freischaltung beantragen

Dokumentation Mitgliederportal Version 4.6, Stand: 13.09.2024
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Nach erfolgreicher Freigabe erscheinen unter Startseite/KV-
Connect Einstellungsméglichkeiten zum Anlegen und Pflegen
von KV-Connect-Konten erscheinen.

I KV-Connect
Angaben zur Person
Konten

Abbildung 15: freigeschaltete Funktion KV-Connect

3.6.1 Angaben zur Person verwalten

Solange Sie die Angaben zur Person noch nicht bei der Telematik GmbH hinterlegt haben, ist der
Seitenmenipunkt Konten nicht wahlbar.

Wahlen sie unter Startseite/KV-Connect/Angaben zur Person. Die Angaben gelten fur alle KV-
Connect-Konten und kdénnen hier ggf. zu einem spateren Zeitpunkt geéndert werden. Sie erhalten
eine Vorbelegung der Angaben. AuRer der LANR (lebenslange Arztnummer) kénnen Sie hier lhre
Daten eintragen/korrigieren.

Beachten Sie, dass Name und Vorname ausgefillt sein missen. Das IKZ (Institutskennzeichen) ist
nur bei DALEUV-Arzten von Bedeutung. [Speichern] Sie lhre Eingaben.

Ist das Speichern lhrer Angaben erfolgreich, erhalten Sie eine entsprechende Ausschrift und der
Menupunkt Startseite/KV-Connect/Konten wird aktiv.

v Haben Sie Anderungen an lhren Daten an uns gemeldet, kénnen Sie nach der néchsten
Datenibernahme (immer kurz vor Quartalswechsel) die Schaltflache [Zurilicksetzen] verwenden.
Hierdurch werden die in der KV Sachsen hinterlegten Daten neu gelesen. Durch [Speichern] kdnnen
Sie Ihre Anderungen sichern.

3.6.2 Konten verwalten

Zu jedem Konto wird ein sogenannter privater Schliissel fiir die gesicherte Ubertragung bereitgestellt,
der auf dem Rechner lokal abzulegen ist. Die Schliisselgenerierung und -installation wird durch den
Hersteller bzw. Betreuer ihres Praxisverwaltungssystems vorgenommen.

Solange Sie die Angaben zur Person noch nicht bei der Telematik GmbH hinterlegt haben, ist der
Seitenmenilpunkt Startseite/KV-Connect/Konten nicht wahlbar.

3.6.2.1 Konto anlegen

Wahlen Sie Startseite/KV-Connect/Konten.

Im Abschnitt Informationen werden lhnen Bedienhinweise gegeben.

Im Abschnitt Meine KV-Connect-Konten finden Sie eine Ubersichtstabelle der von lhnen angelegten
Konten. Am Anfang ist diese leer. Wéahlen Sie nun die Schaltflache [Neues Konto anlegen...].

Meine KV-Connect-Konten —

Bitte beachten Sie die geltenden Nutzungsbedingungen von KvV-Connect.

Vorhandene Konten:

Benutzername E-Mail

Keine (per Mitgliederportal angelegten) KV-Connect-Konten vorhanden

MNeues Konto anlegen...

Abbildung 16: Beginn fur das Anlegen eines neuen KV-Connect-Kontos
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A) Wabhlen Sie im folgenden Bereich aus, welchen Typ Sie erstellen mdchten:

1.

eine arztbezogene E-Mail-Adresse(=KVConnect-Konto) fir einen Leistungsort, die lhren
Namen enthélt (<vorname>.<nachname>.kvs@kv-safenet.de)

Danach wahlen Sie den Leistungsort aus, fiir den ein Konto erstellt werden soll. Zur Auswahl
stehen hier lhre Leistungsorte, fur die von lhnen noch kein arztbezogenes KVConnect-Konto
existiert.

Nutzername: Feedback

KV-Connect: Konto anlegen |

@ Arztbezogene E-Mail-Adresse fir einen Leistungsort, die Ihren Mamen enthalt (=vorname=.
=nachname= kvs@kv-safenet.de)

O Institutionsbezogene E-Mail-Adresse fir einen Leistungsor, die z B. den Mamen Ihrer Praxis/
Ihres MVZ enthalt (=name medizinische einrichtung=_kvs @kv-safenet.de)

Leistungsort: |§F.'. -OO—V|
BSNR: 98! 00
Name: Praxis
Strafie/Nr.: Schiitzenhbhe &
PLZ: 01099

Ort: Dresden

Bitte stellen Sie sicher, dass die Adressdaten lhres Leistungsortes korrekt sind. Korrekte
Adressdaten sind notwendig, damit die KV Telematik GmbH Sie bei Sachverhalten, die in §8 Abs. 1
der K\V-Connect-MNutzungsbedingungen beschrieben sind, per Post (ber die oben genannte
Adresse kontaktieren kann. Sollten Adressdaten [hrer Meinung nach nicht stimmen, kontaktieren
Sie bitte Ihre zustandige Bezirksgeschaftsstelle.

| Weiter | | Abbrechen |

Abbildung 17: Anlegen eines arztbezogenen KV-Connect-Kontos

KV-Connect: Konto anlegen

rﬂbezogene E-Mail-Adresse fir einen Leistungsort, die Ihren Mamen enthalt (<vorname=.
=gachname= kvs@kv-safenet.de)

Institutionsbezogene E-Mail-Adresse fir einen Leistungsor, die z B. den Namen Ihrer Praxis/
Ihre§ MVZ enthalt (=name medizinische einrichtung= kvs@kv-safenet.de)

MNeues Konto: Es existiert kein weiterer Leistungsort, zu dem ein KV-Connect-Konto
angelegt werden kann.

Weiter | Abbrechen |

Abbildung 18: Beispiel, wenn firr keinen Leistungsort ein arztbezogenes Konto erstellt werden kann
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2. eine institutionsbezogene E-Mail-Adresse(=KVConnect-Konto) fir einen Leistungsort, die
z. B. den Namen lhrer(es) Praxis/MVZ enthélt (<name medizinische einrichtung>.kvs@kv-
safenet.de)

Danach wahlen Sie den Leistungsort aus, fiir den ein Konto erstellt werden soll. Zur Auswahl
stehen hier immer lhre Leistungsorte.

KV-Connect: Konto anlegen

Q) Artbezogene E-Mail-Adresse fir einen Leistungsort, die Ihren Namen enthalt (<vorname=.

=nachname= kvs@kv-safenet.de)

@ Institutionsbezogene E-Mail-Adresse fiir einen Leistungsort, die z. B. den Mamen lhrer Praxis/
Ihres MVZ enthalt (<name medizinische einrichtung=kvs@kv-safenet.de)

Leistungsort [m
Cmmmsn 500

BSNR: 9 800

Name Praxis

Strafbe/Nr. Schiitzenhdhe &

PLZ 01099

Ort Dresden

Bitte stellen Sie sicher, dass die Adressdaten Inres Leistungsortes korrekt sind. Korrekte
Adressdaten sind notwendig, damit die KV Telematik GmbH Sie bei Sachverhalten, die in §8 Abs_ 1
der K\M-Connect-Mutzungsbedingungen beschrieben sind, per Post (ber die oben genannte
Adresse kontaktieren kann. Sollten Adressdaten Inrer Meinung nach nicht stimmen, kontaktieran
Sie bitte Ihre zustandige Bezirksgeschafisstelle

| Weiter | | Abbrechen |

Abbildung 19: Anlegen eines Institutskontos

Klicken Sie [Weiter].

B) In einem zweiten Schritt erhalten Sie nochmals eine Ubersicht der Angaben zur Person und des
gewahlten Leistungsortes und Sie erhalten die Vorgaben des Systems flir ihren Benutzernamen
zum neuen Konto.

e Bei arztbezogenen E-Mail-Adressen stehen drei Felder zur Auswahl, wobei nur das Mittlere
von lhnen geandert werden kann, um z.B. verschiedene teilnehmende Rechner zu
identifizieren.
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test w8 s

BenUt_Zemame: test. mummng.kvs Optionaler, frei wahlbarer Text. Der Text wird Teil der E-Mail-Adresse und dient zur
E-Mail-Adresse: test. i m =l 8. kvs @k Unterscheidung bei mehreren E-Mail-Konten.

Fiir das Anlegen eines KV-Connect-Kontos mit den obigen Daten bestatigen Sie bitte alle der
folgenden Punkte durch Ankreuzen des jeweiligen Kontrollkéstchens und klicken auf die

Schaltfidche Konto anlegen®.
Ich habe die K\-Connect Mutzungsbedingungen gelesen und akzeptiert. *

Hinweise zur Vierarbeitung meiner personenbezogenen Daten bei der Nutzung von K-
Connect kann ich den K\V-Connect Datenschutzhinweisen entnehmen. **

Ich bestatige, Angaben zu meiner Person und zu meinen Leistungsorten
wahrheitsgemal einzugeben.

* Die KV-Connect Mutzungsbedingungen kénnen Sie hier herunterladen.
** Die KV-Connect Datenschutzhinweise kénnen Sie hier herunterladen.
Die KV-Connect Nutzungsbedingungen und Datenschutzhinweise der KV Telematik GmbH

finden Sie im Internet unter der Adresse: www.kv-connect.de

Mach dem Anlegen kénnen Sie sich das Passwort zu dem Konto unter "Meine KvV-Connect-
Konten™ anzeigen lassen.

[ Konto anlegen | | Abbrechen |

Abbildung 20: Festlegen des KV-Connect-Benutzername fur arztbezogenen Konten

Bei institutshezogenen E-Mail-Adressen stehen zwei Felder zur Auswahl, wobei nur das
Erste von Ihnen geandert werden kann, um z.B. verschiedene Institute zu identifizieren.

name medizinische einrichtung

Benutzername: .kvs
E-Mail-Adresse: kvs@kv-safenet.de

Fir das Anlegen eines K\V-Connect-Kontos mit den obigen Daten bestatigen Sie bitte alle der
folgenden Punkte durch Ankreuzen des jeweiligen Kontrollkdstchens und klicken auf die

Schaltfidche _Konto anlegen®.

D Ich habe die KMV-Connect Mutzungsbedingungen gelesen und akzeptiert. *
Hinweise zur Verarbeitung meiner personenbezogenen Daten bei der Mutzung von K-
Connect kann ich den KV-Connect Datenschutzhinweisen entnehmen. **
Ich bestatige, Angaben zu meiner Person und zu meinen Leistungsorten
wahrheitsgemalk einzugeben.

* Die KV-Connect Mutzungsbedingungen kénnen Sie hier herunterladen.

** Die KV-Connect Datenschutzhinweise kinnen Sie hier herunterladen.
Die KV-Connect Nutzungsbedingungen und Datenschutzhinweise der KV Telematik GmbH
finden Sie im Internet unter der Adresse: www kv-connect.de

Mach dem Anlegen kinnen Sie sich das Passwaort zu dem Konto unter "Meine K\V-Connect-
Konten™ anzeigen lassen.

| Konto anlegen | | Abbrechen |

Abbildung 21: Festlegen des KV-Connect-Benutzername fir Institutskonten

17
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In der Vorschau erkennen Sie, welchen Benutzername und welche E-Mail-Adresse erzeugt werden.
Wabhlen Sie nun die Schaltflache [Konto anlegen]. Das Konto wird nun bei der Telematik GmbH
angelegt.

C) Das System kehrt zu lhrer Kontentibersicht zurtick.
Hinter einer Kontozeile stehen lhnen Schaltflachen zur Verfiigung, deren Nutzung im oberen
Bildschirmteil erlautert wird.

Meine KV-Connect-Konten _—

Bitte beachten Sie die geltenden Mutzungsbedingungen von EM-Connect.

Yorhandene Konten:
Benutzername E-Mail

kvs kvs(@kv-safenet.de Cl P lﬁ]

| Meues Konto anlegen... |

Abbildung 22: Kontoubersicht
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3.6.2.2 Passwort erzeugen/andern

Nach Neuanlage eines Kontos muss ein Passwort erzeugt werden. Dieses bendtigen Sie bzw. Ihr
Praxisbetreuer bei der Installation ihres KV-Connect-Rechners.

Wahlen Sie hierzu in der Kontoubersicht unter Startseite/ KV-Connect/ Konten die Schaltflache mit
Symbol # hinter dem erstellten Konto. Wahlen Sie auf der folgenden Seite die Schaltflache [Neues

Passwort]. Ein PDF-Passwortbrief wird Thnen angeboten. Speichern Sie diesen und/oder drucken Sie
ihn aus.

3.6.2.3 Konto anzeigen/aktualisieren

In der Kontenlibersicht unter Startseite/ KV-Connect/ Konten befindet sich hinter jedem Konto(= E-
Mail-Adresse) eine Schaltflache mit Symbol <. Durch Anklicken dieser gelangt man auf eine Seite, in
der alle Kontendaten angezeigt werden.

Sollten sich Ihre Praxisdaten geandert haben und Sie diese Anderung an uns gemeldet haben,
werden die Daten (meist zum Ende des Quartalswechsels) bereitgestellt. Das System aktualisiert
automatisch lhre Werte, wenn Sie diese Funktion wahlen.

Klicken Sie [Zurlick].

KV-Connect: Konto anzeigen/aktualisieren

Benutzername und E-Mail-Adresse
Benutzername té 68 kvs
E-Mail-Adresse:  t 68_kvs@kv-safenet.de

Angaben zur Person

LANR 9 8
Anrede Herr

Titel

Vorname Ti
Nachname D 8
Fachgebiet FA Chirurgie

Angaben zum Leistungsort

BSNR 94 800
Name:

StralRe/Nr

PLZ 01099

Ort Dresden

Bitte stellen Sie sicher, dass die Adressdaten lhres Leistungsortes korrekt sind. Korrekte
Adressdaten sind notwendig, damit die KV Telematik GmbH Sie bei Sachverhalten, die in § 8 Abs. 1
der KV-Connect-Nutzungsbedingungen beschrieben sind, per Post Uber die oben genannte
Adresse kontaktieren kann. Sollten Adressdaten Ihrer Meinung nach nicht stimmen, kontaktieren Sie
bitte Ihre zustandige Bezirksgeschaftsstelle.

Die Leistungsortstammdaten werden gaf. automatisch akiualisiert.

Zuriick

Abbildung 23: Beispiel fir die Anzeige eines KV-Connect-Kontos

3.6.2.4 Konto l6schen

Bendtigen Sie ein Konto nicht mehr, wahlen Sie in der Kontenubersicht unter Startseite/ KV-
Connect/ Konten die Schaltfliche mit Symbol T in der Zeile des betreffenden Kontos.

& Mit Klick auf dieses Symbol werden das KV-Connect-Konto und alle im Postfach enthaltenen
Nachrichten unwiderruflich geldscht. Ein Sicherheitsdialog informiert dariber.
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3.6.3 Kindigung der Teilnahme am KV-Connect

Sie sind jederzeit berechtigt, die Nutzung des Dienstes KV-Connect zu kiindigen. In diesem Fall
werden die Zugangsdaten und alle weiteren Daten von lhnen inkl. noch gespeicherter Nachrichten
unwiderruflich geldscht.

Kiindigung —

Sie sind jederzeit berechtigt, die Mutzung des Dienstes K\V-Connect zu kindigen. In diesem
Fall werden die Zugangsdaten und alle weiteren Daten von lhnen inkl. noch gespeicherter
Machrichten unwiderruflich geléscht.

et Kindigungsformular herunterladen

Abbildung 24: Kiindigung der Nutzung des KV-Connect beantragen

Um die Kindigung zu beantragen navigieren Sie zu Startseite/ KV-Connect/ Angaben zur
Person und 6ffnen den untersten Abschnitt Startseite/ KV-Connect Kindigung.

e Laden Sie das Kundigungsformular herunter,
e unterschreiben Sie es und
e schicken Sie es per Post an die KV Sachsen
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3.7 Meldung der Abwesenheit

Dieser Bereich der Anwendung steht nur zur Verflgung, wenn lhnen seitens der KV die
Bereichsrechte zugewiesen wurden. Sollte lhnen diese Funktionalitéat nicht zur Verfligung stehen
kontaktieren Sie bitte zur Prufung Ihren Support.

In diesem Bereich des Mitgliederportals wird Ihnen als Mitglied die Mdglichkeit bereitgestellt:
e |hre gemeldeten Abwesenheits- und Vertretungsmeldungen zu sehen
e Neue Abwesenheits- und Vertretungsmeldungen papierlos zu melden

3.7.1 Meine Meldungen

Unter Startseite/Meldung der Abwesenheit/Meine Meldungen kann eine Ubersicht aller
gemeldeten Abwesenheiten der letzten 5 Jahre abgerufen werden.

Die Meldungen sind nach Kalenderjahren gruppiert. Meldungen uber Jahreswechsel erscheinen in
beiden Jahren anteilig.

Nutzername: Feedback
n

Meldung der Abwesenheit

Neue Meldung der Abwesenheit: Anlegen

Meine mitgeteilten Abwesenheiten

2023 Meldungen: 3 (Tage der Abwesenheit: 7) —

4 Q
o 021023 06.10.23 Tage Urlaub elektron &
. 1 .
7
260823 27.08.23 Tage Sonstiges elektron Q
230823  24.08.23 %ﬂge Weiterbildung ~ elektron Q

i Haben Sie bereits die Meldung der Abwesenheit verwendet? Hier kéinnen Sie uns gern
lhre Meinung mitteilen.

Abbildung 25: Ubersicht Abwesenheitsmeldungen

Anhand der Liste wird deutlich, wie die Meldung eingegangen ist:
schriftlich - in Papierformular
elektronisch - als im Mitgliederportal erfasste Meldung

Meldungen, die mit dem Symbol Glocke gekennzeichnet sind, enthalten ,Probleme®. Wenn Sie mit
der Maus uber das Symbol fahren, erhalten Sie Hinweise, welche Probleme das System gefunden
hat. z.B.:

e Zeiten ohne Vertretung

e Meldung ohne Bis-Datum...

3.7.2 Neue Abwesenheits- und Vertretungsmeldung

Unter Startseite/Meldung der Abwesenheit koénnen Sie eine neue Abwesenheits-
und Vertretungsmeldung folgendermafen anlegen:
e Kilick auf Meldung der Abwesenheit im Seitenmenti
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e oder unter Meine Meldungen mit Klick auf die Schaltflache Neue Meldung der Abwesenheit

[Anlegen]

Je nach Ihrem Tatigkeitsfeld folgen nun die Erfassungsbereiche fir
e Psychotherapeuten
e Arzte

3.7.2.1 Fur Psychotherapeuten
In einem Eingabebereich werden der Verhinderungsgrund, der Abwesenheitszeitraum und die

Bestatigung der Angaben abgefragt. Durch die Schaltflache [Absenden] werden die Daten an die KV
Sachsen Ubertragen.
Die Meldung erscheint nun in lhrer Ubersicht Meine Meldungen.

Meldung uber die Verhinderung an der personlichen Ausiibung der
psychotherapeutischen Tatigkeit

{gem. §32 Abs. 1 Arzte-ZV i.V. m. § 17 Abs. 3 BMV-A)

a. rechtzeitig vor Beginn einer Gber 1 Woche dauernden Abwesenheit
b. bei Krankheit spatestens am 8. Tag der Erkrankung

Ich bin an der persénlichen Ausibung meiner psychotherapeutischen Tatigkeit verhindert wegen:

Urlauk -
Wan: Bis:

[l Hiermit bestatige ich, dass meine Angaben karrekt sind und die Vertretung mit demiden
Kollegen abgesprochen wurde.

[ Absenden ] [ Abbrechen

Abbildung 26: Abwesenheit melden fir Psychotherapeuten

3.7.2.2 Fur Arzte
Die Erfassung/Bearbeitung erfolgt fiir Arzte in drei Schritten:

Grund und £eitraum Wertreter hinzufiigen Ubersicht und Absenden

1. Im ersten Schritt kann der Verhinderungsgrund und der Zeitraum der Abwesenheit erfasst
werden. Mit der Schaltflache [Weiter zu Vertreter] gelangen Sie in den Folgeschritt.
2. Im zweiten Schritt kbnnen Sie eine oder mehrere Vertretungsmeldungen festlegen:

e Erfassen Sie zuerst den Zeitraum der Vertretung. Dieser muss im Zeitraum der
Abwesenheit liegen.

e Danach halten Sie fest, ob der Vertreter in lhrer Praxis oder bei sich in der Praxis
vertreten wird.

e Nun wahlen Sie den Vertreter aus.

3.7.2.2.1 Vertreter hinzufligen
Handelt es sich um einen bei der KV Sachsen gemeldeten Kollegen wéahlen Sie die Schaltflache [In
Sachsen vertragsarztlich tatigen Kollegen hinzufugen].
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Im folgenden Dialog kdnnen Sie nach Ihrem Vertreter
suchen und durch Anklicken einer Zeile in der
Ergebnisliste den Kollegen auswahlen.

A Das System pruft tber die Fachgebiete, ob Sie
der Vertreter vertreten darf.

Wenn die Vertretung in ihrer Praxis (,Vertretung
erfolgt durch Facharzt in meiner Praxis mit
meiner LANR®) erfolgt, werden zusétzlich auch die
Gebietsanerkennungen aus der Ausbildung mit in die
Prufung einbezogen. Diese werden in der
Suchergebnisliste kursiv abgehoben dargestellt.

Ggf. kénnen Sie einen Kollegen aufgrund dieser
Prifungen nicht als Vertreter auswéhlen. Der
entsprechende Fehlertext weist sie darauf hin, dass
Sie es bei der KV Sachsen melden kénnen, wenn
Sie mit dem Prifungsergebnis in ihrem speziellen
Fall nicht einverstanden sind.

Handelt es sich NICHT um einen in Sachsen vertragsérztlich téatigen Kollegen wéahlen Sie die
[Sonstigen

Bekannter Vertreter:

Mk

Mk

Mk

>

Abbildung 27: Suche eines Vertreters

Schaltflache
hinzufugen].

»

Hame \Muh ‘ Vomame | |
ort [ | Pz [ |
Strale/Nr.: | | BsnR: | |
[suchen|
Name Tl PLZ ot T Fachgebiet T]
T
Muhl FA
Allgemeinmedizin
Mihlk FA Innere
Medizin
Miih 1 FA Orthopadie
Miihle 01257 FA

Allgemeinmedizin

FA
Andsthesiologie

FA
Anasthesiologie

FA Hals-Nasen-
Ohrenheilkunde

Kollegen

N PLZ Ort Fachgebiet |5 . . .
ame 11 N N S Im folgenden Bereich kénnen Sie
Gei FA Allgemeinmedizin, FA .
Innere Medizin ° emnen neuen Vertreter
erfassen
Bre Elrlakhsc_her»zr_zt_ FA e oder einen friher von lhnen
digemeimnmeaizin m
: erfassten Vertreter auswahlen
oder neuen Vertreter anlegen . . "
und die Angaben mit der Schaltflache
[Als Vertreter hinzufiigen]
Titel | | Status: freigeben ibernehmen.
Vorname | | Mame | |
Fachgebiet: | FA Allgemeinmedizin v |
ng_ | "l f\ .
weiteres [—\ Achten Sie darauf, dass der
Bundesland: [Sachsen = zugelassener Kollsge in anderem Haken ,Hiermit bestétige ich, dass der
' | | Bundesland Vertreter die grundsatzliche
o | | Pz | | Voraussetzung zur Eintragung ins
— | Teteton | | Arztregister erfullt (Vorliegen von

D Hiermit bestatige ich, dass der Vertreter die grundsatzliche Voraussetzung zur Eintragung ins

Arztregister erfillt (Vorliegen von Approbation und Facharziurkunde). Gegebenenfalls kann die KV
Sachsen die Vorlage einer Kopie des Arztregisterauszuges der zustandigen KV bzw. einer beglaubigten

Kopie der Approbations- und Facharzturkunde verlangen.

| Als Vertreter hinzufiigen | \:Abbrechen |

Abbildung 28: Vertretung anlegen

nach Bestatigung maglich ist.

Approbation und Facharzturkunde).
Gegebenenfalls kann die KV Sachsen
die Vorlage einer Kopie des
Arztregisterauszuges der zustandigen
KV bzw. einer beglaubigten Kopie der
Approbations- und Facharzturkunde
verlangen.“ gesetzt ist. Ist dieser nicht

gesetzt werden Sie darauf hingewiesen,
dass ein Speichern und verwenden nur
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[1—5 Achtung: lhre Praxismitarbeiter dirfen aus rechtlichen Grinden keine ,Sonstigen Kollegen®
erfassen und die genannte Bestdtigung erteilen. Deshalb ist bei den Praxismitarbeitern nur die
Verwendung vorhandener Kollegen mdglich. (Arztdaten sind bei Bedarf &nderbar)

Die von lhnen hinzugefugten Vertretungsmeldungen werden mit im Schritt ,Vertreter hinzufigen®
aufgelistet.

Sollte das System bei der Neuanlage eines ,Sonstigen Kollegen‘ durch die Eingabe von Name,
Vorname, Ort und Fachgebiet einen vertragsarztlichen Arzt finden, der zu den Angaben passt, bietet
Ihnen das System hier eine Unterstiitzung an.

Unter der Rubrik Meinten Sie vielleicht werden alle Treffer gelistet und Sie kénnten eine Zeile wéhlen.
Ist unter den gelisteten Arzten nicht der von lhnen Gesuchte, wahlen Sie einfach das Checkfeld Der
gesuchte Vertreter ist nicht dabei. Die Schaltflache Als Vertreter hinzufiigen wird aktiv und Sie kénnen
wie gewohnt mit lhren Eingaben den Vertreter

anlegen Vertretung in der vertragsarztlichen Tatigkeit

Meldung uber die Verhinderung an der personlichen Ausubung meiner Praxis

Uber das Symbc’l& . hlnter einer Grund und Zeitraum Ubersicht und Absenden
Vertretungsmeldung kann diese gedffnet werden. In

einer geoffneten Vertretungsmeldung konnen ggf.  #eweseretven 16092023 22002022
Angaben bearbeitet oder die Vertretungsmeldung
ge|OSCht Wel‘den Vertretung Von: .. Bis:
@ vertretung erfolgt durch Kollegen in seiner Niederlassung

Vertretung erfolgt durch Facharzt in meiner Praxis mit meiner

3. Im dritten Schritt "Ubersicht und Absenden" LANR

konnen Sie alle Angaben kontrollieren und nach In Sachsen vertragsarziiich tatigen Kollegen hinzuftgen
eyt . . . . Durch

Bestatigung der Richtigkeit an die KV Sachsen Sonstigen Kollegen hinzufigen

absenden.

Vertretung erfolgt durch:
Bitte beachten Sie die Regeln bei der Meldung von
Abwesenheiten.

18.09.23 19.09 23 Dr. med bei Vertreter Q

Weiter zum Absenden | | Zuriick

Abbildung 29: Vertreter anlegen (2)

3.7.3 Details zu Abwesenheitsmeldungen bearbeiten

In der Ubersicht unter Startseite/Meldung der Abwesenheit/Meine Meldungen befindet sich hinter
jeder gemeldeten Abwesenheit das Symbol Lupe. Mit Klick auf das jeweilige Symbol kénnen Sie
a) Fur Meldungen, die in der Vergangenheit liegen, die Details anschauen
b) Fiir Meldungen, die noch nicht abgelaufen sind, Anderungen vornehmen

Bitte beachten Sie die Regeln bei der Meldung von Abwesenheiten.

3.7.4 Abwesenheitsmeldungen l6schen

In der Ubersicht unter Startseite/Meldung der Abwesenheit/Meine Meldungen befindet sich hinter
jeder gemeldeten Abwesenheit, deren Startdatum noch nicht erreicht ist, das Symbol Papierkorb.

Mit Klick auf das jeweilige Symbol erhalten Sie eine Sicherheitsabfrage. Bestétigen Sie diese mit
[Loschen], wird die gesamte Abwesenheitsmitteilung geléscht.

Bitte beachten Sie die Regeln bei der Meldung von Abwesenheiten.
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3.7.5 Regeln bei der Meldung von Abwesenheiten

Abwesenheitsmeldung anlegen:

e Es darf keine Abwesenheitsmeldung angelegt werden, die sich mit einer anderen
Abwesenheitsmeldung Uberschneidet. Sollte eine offene Abwesenheitsmeldung existieren
(kein Bis-Datum angegeben), wird dies ebenfalls beriicksichtigt, d. h., dass ab dem Von-
Datum keine weitere Meldung angelegt werden kann.

e Es ist moglich, eine Abwesenheitsmeldung bis sieben Tage in die Vergangenheit anzulegen.
Nach dem Absenden gilt sie dann jedoch als begonnen.

Abwesenheitsmeldung l6schen:

e Ab dem Folgetag des Beginns der Abwesenheitsmeldung kann diese nicht mehr geléscht

werden.
Abwesenheitsmeldung bearbeiten:

e Solange die Abwesenheitsmeldung noch nicht begonnen hat, kann diese frei bearbeitet
werden.

e Ab dem Folgetag des Beginns der Abwesenheitsmeldung kann das Von-Datum oder der
Abwesenheitsgrund nicht mehr bearbeitet werden.

e Ein leeres Bis-Datum einer Abwesenheitsmeldung kann jederzeit nachgetragen werden, darf
jedoch nicht in der Vergangenheit liegen. Ein bestehendes Bis-Datum einer
Abwesenheitsmeldung, dass in der Vergangenheit liegt, kann nicht mehr geéndert werden.
Ein Bis-Datum das in der Zukunft liegt, kann nur kleiner gemacht werden, d. h. auf ein
vorheriges Datum gesetzt werden, welches jedoch gréRRer gleich dem aktuellen Tag und dem
Von-Datum sein muss.

Vertretungsmeldung anlegen:

o Es darf keine Vertretungsmeldung mit einem in der Abwesenheitsmeldung bereits genannten
Vertreter hinzugefugt werden, bei der sich der Zeitraum mit einer bestehenden
Vertretungsmeldung Uberschneidet. Sollten Vertretungsmeldungen mit einem offenen Bis-
Datum existieren, werden diese ebenfalls berlcksichtigt.

e Es darf keine Vertretungsmeldung angelegt werden, deren Vertretungszeitraum in der
Vergangenheit liegt. Ausnahme beim Anlegen einer Abwesenheitsmeldung die bis zu sieben
Tage in der Vergangenheit beginnt.

Vertretungsmeldung I6schen:

e Ab dem Folgetag des Beginns der Abwesenheitsmeldung koénnen die dazugehdrigen

Vertretungsmeldungen nicht mehr geléscht werden.
Vertretungsmeldung bearbeiten:

e Solange die Abwesenheitsmeldung noch nicht begonnen hat, kdnnen die dazugehorigen
Vertretungsmeldungen frei bearbeitet werden. D. h. es kdnnen das Von- und Bis-Datum
angepasst werden.

e Ab dem Folgetag des Beginns der Vertretungsmeldung kann das Von-Datum der
Vertretungsmeldung nicht mehr bearbeitet werden.

e Ein leeres Bis-Datum einer Vertretungsmeldung kann innerhalb des Zeitraums der
Abwesenheitsmeldung nachgetragen werden. Ein bestehendes Bis-Datum einer
Vertretungsmeldung, dass in der Vergangenheit liegt, kann nicht mehr gedndert werden. Ein
Bis-Datum das in der Zukunft liegt, kann innerhalb des Zeitraums der Abwesenheitsmeldung
nur kleiner gemacht werden, d. h. auf ein vorheriges Datum gesetzt werden, welches jedoch
groRer gleich dem aktuellen Tag und dem Von-Datum sein muss.

Vertreter selbst abwesend:

e Es darf kein Vertreter hinzugefiigt werden, der in dem Zeitraum der Vertretung selbst
abwesend ist. Es werden auch offene Abwesenheitsmeldungen (ohne Bis-Datum) des
genannten Vertreters mit einbezogen.

Sonstigen Kollegen anlegen:

e Es ist nicht mdglich den gleichen "Sonstigen Kollegen" zweimal anzulegen. Gepruft wird auf

Vorname, Nachname, Fachgebiet(e) und Ort.
Sonstigen Kollegen bearbeiten:

e Es konnen nur der Titel, PLZ, StraRe/Nr. und Telefon eines angelegten "Sonstigen Kollegen"

geandert werden.
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3.7.6 Tipps

e Um den Vertreter einer Vertretungsmeldung zu &ndern muss die bestehende
Vertretungsmeldung geléscht und dann eine neue mit dem neuen Vertreter angelegt werden.
Das gleiche qilt fur Vertretung "Wo".

e Nach dem Bearbeiten eines Datumsfeldes (Von-/Bis-Datum) ist dieses nun nicht mehr
editierbar und es wird eine Fehlermeldung angezeigt. Dies geschieht dann, wenn die interne
Reglementierung greift.

e Hier hilft der Klick auf "Abbrechen"”, die Anderungen werden verworfen und es wird zu ,,Meine
Meldungen* gewechselt.

e Sie kénnen lhre angelegten "Sonstigen Kollegen" beim Hinzufiigen als Vertreter bearbeiten
([Sonstigen Kollegen hinzuftigen]).

3.7.7 Was ist, wenn ...

e .. bei der Auswahl eines Vertreters folgende Ausschrift angezeigt wird: ,Der ausgewahlte Arzt
kann aufgrund der Fachgebiete nicht als Vertreter hinzugefligt werden. Wenn Sie dies nicht
gerechtfertigt finden, kontaktieren Sie bitte lhre zustandige Bezirksgeschéftsstelle.”

« Der ausgewahlte Arzt kann aufgrund der Fachgebiete nicht als Verreter hinzugefigt werden. Wenn
Sie dies nicht gerechtfertigt finden, kontaktieren Sie bitte [hre zustandige Bezirksgeschaftsstelle.
Dies gilt insbesondere fiir angestellte Arzte nach §32b A-ZV (vor 1998),

Name T| PLZ ort T| Fachgebiet T]

FA Psychiatrie
und
Psychotherapie

Abbildung 30: Hinweismeldung Fachgebiete

3.8 Meldung der Barrierefreiheit

Unter Startseite/Meldung von Arztdaten kann die Barrierefreiheit flr Leistungsorte gemeldet
werden.

Uber den Button Barrierefreiheit melden/aktualisieren kann der Nutzer fiir einen ausgewahlten
Leistungsort ein oder mehrere Optionen zur Barrierefreiheit auswahlen.
Pro relevanter Barrierefreiheit wird eine Checkbox sowie der Text der Barrierefreiheit (z.B.

"Praxisraume uneingeschrankt barrierefrei zuganglich") angezeigt. Uber das Symbol 0O kann die
Erlauterung der Barrierefreiheit auf- und zugeklappt werden. Die Barrierefreiheiten werden in Gruppen
zusammengefasst. Innerhalb dieser Gruppen schlie3en sie sich gegenseitig aus, d.h., es ist nur
moglich jeweils eine Option aus einer Gruppe anzuwahlen (z.B. ,Barrierefreies WC vorhanden® oder
,Bedingt barrierefreies WC vorhanden®).

Ist bereits eine Checkbox einer Gruppe angewahlt, kénnen alle anderen Optionen aus dieser Gruppe
nicht mehr angewahlt werden, da sie deaktiviert sind. Alle Optionen aus einer Gruppe sind wieder
aktiv, wenn die angewahlte Checkbox wieder abgewahlt wird. Ist die Option ,Keine“ angewahlt, sind
alle anderen Checkboxen deaktiviert.

Uber den Button ,Speichern” werden die ausgewahlten Optionen gespeichert.
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Meldung der Barrierefreiheit
Hier kénnen Sie fir Ihre Leistungsorte die Barrierefreiheit melden und bei Bedarf aktualisieren

Leistungsorte ohne Meldung

Leistungsort

> Keine

> Praxisrdume uneingeschrankt barrierefrei zugénglich
> Praxisraume weitgehend barrierefrei zuganglich

> Praxisraume fur gehbehinderte Patienten zuganglich
> Praxisraume nicht barrierefrei zuganglich

> Barrierefreies WC vorhanden

> Bedingt barrierefreies WC vorhanden

> Qrientierungshilfen fiir Sehbehinderte

> Kommunikation iber SMS, Fax oder E-Mail

> Induktionsschleife vorhanden

> Héhenverstellbare Untersuchungsmabel

> Behindertenparkplatz

> Parkplatze vorhanden

Mit Klick auf die Schaltlache "Speichern” bestétige ich, dass meine Angaben korrekt und vollstandia
sind. Diese Angaben erselzen bereils gemeldete Informationen zur Barrierefreiheit zum
ausgewahlten Leistungsort, falls vorhanden

Abbildung 31: Ubersicht Barrierefreiheiten

Nach der Speicherung wird der Leistungsort, der gemeldete Nutzer, der Zeitpunkt der Meldung sowie
der Typ (hier elektronisch) angezeigt.

Fur diese Leistungsorte liegt bereits eine Meldung vor,
Leistungsort Gemeldet von Gemeldet am Typ

01.09.2023 14:09 elektronisch

Abbildung 32: Vorliegende Meldung Barrierefreiheit

Der Nutzer kann jederzeit die angewahlten Barrierefreiheiten Gber den Button ,Barrierefreiheit melden/
aktualisieren® einsehen und, falls notwendig, Anpassungen vornehmen.
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4. Abrechnungsabgabe

Die Funktionen der Abrechnungsabgabe finden Sie in der Rubrik Abrechnungsabgabe.

4.1 Abgabeibersicht

Die Abgabeiibersicht hilft Ihnen, sich einen Uberblick tber alle im laufenden Quartal eingereichten
Abrechnungen, Dokumentationen und begleitende Unterlagen zur Abrechnung zu verschaffen. Sobald
die ersten Einreichungen erfolgt sind, werden diese hier angezeigt.

Startseite Abrechnungsabgabe Honorarunterlagen Dokumente Weitere Dienste
MNutzername: a° Feedback

I Abgabetbersicht Abgabeiibersicht fiir das Abrechnungsquartal 2/2023

Vorabprifung
Abrechnung einreichen EklanngineiAbrechung +
Dokumentation abgeben
Abgabeiibersicht Abrechnung -
Erklarung zur Abrechnung
FOTEEL Abgabeiibersicht Q5-Dokumentationen -
Abgabeiibersicht Dokumente -

Empfangsbestitigung

Klicken Sie in der zweiten Spalte der BSMR-Tabelle auf das kleine PDF-Dokumentensymbol,
um die Empfangsbestatigung zu erstellen:

BSNR Dokument
erzeugen
geg@ =00 &

Abbildung 33: Abgabeubersicht

Mit einem Klick auf die Schaltflache i im Abschnittsbalken lassen sich die Detailansichten 6ffnen

und mit wieder schlieRen.
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4.1.1 Abgabetbersicht Abrechnung

Abgabeiibersicht Abrechnung

Wir haben fir das Leistungsquartal 2/2023 einschlieRlich des gof eingereichten
Machtragsquartals bislang folgende Abrechnungsdateien erhalten:

BSNR Leistungsort Status

online angenommen -
@ 93 98 wird in Kiirze automatisch
eingelesen

Die folgenden Abrechnungsdateien wurden vom Annahmeprozess abgelehnt. Bitte reichen

Sie die korrigierten Abrechnungsdateien erneut ein, falls nicht bereits geschehen

BSNR Leistungsort Status

Die Datei gehdrt nicht
@ 98 9¢& zum aktuellen
Abrechnungsquartal.

Die Datei enthalt nicht
erwartete Leistungsorte.

Die Datei gehért nicht
o 98 98 zum aktuellen
Abrechnungsquartal

Fir diese Betriebsstatten kénnen Sie Abrechnungen einreichen:

BSNR Leistungsort

98 984

Details

Details

In der Abgabeiibersicht Abrechnung erhalten
Sie zunéachst die Information Uber den Status der
Bearbeitung der eingereichten Abrechnung in der
KV Sachsen.

Es werden derzeit zwei verschiedene Status
angezeigt.

Solange die Abrechnungsdatei noch nicht in das
Abrechnungssystem der KVS eingelesen wurde
(dies erfolgt erst nach Ablauf des aktuellen
Abrechnungsquartals!) hat sie den Status ,online
angenommen — wird mit Beginn der regularen
Abrechnung automatisch eingelesen’. Ist sie
verarbeitet worden, erhalt sie den Status ,in das
Abrechnungssystem der KVS eingelesen’.

Interessieren Sie sich fiir weitere Details zu einer

eingereichten Abrechnung klicken Sie auf b :

29

Dateiname £0198 _02.06.2023_13.52.CON
Abgabedatum 27.07.2023

Nutzername al

Vorldufige Scheinanzahl 73

Abb. 1: Abrechnungsdetails

Werden in der Tabelle der ,Abgabetlibersicht Abrechnung‘ hinter einer BSNR mehrzeilig mehrere

Leistungsorte angezeigt, bedeutet es,

dass

in einer Abrechnungsdatei Scheine zu diesen

Leistungsorten erkannt wurden und registriert wurden. Fir all diese Leistungsorte ist dann eine
Abrechnungseinreichung nicht mehr méglich.

4.1.2 Abgabelbersicht Qualitatssicherungs (QS)-Dokumentationen

Die Abgabeiibersicht QS-Dokumentationen bietet einen Uberblick tiber die erwarteten und bereits

eingereichten Dokumente der Qualitatssicherung.
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Abgabeiibersicht OS-Dokumentationen

Dia Sie Oher die Genehmigung zur Erhringung elektronisch zu dokumentierender Leistungen
werflgen, hitten wir Sie, folgende Dokumentationsdateien hochzuladen, sofern Sie die
entsprechenden Leistungen abgerechnet haben.

BEMR Dokumentationsart
45 Hautkrehsscrasning
95 Hautkrebsscreening

Wir habenvon lhnen fir das Leistungsguartal 451201 3 einschlieftlich des gof. eingereichten
Machtragsguartals bislang folgende Dokumentationsdateien erhalten:

BSMR Dokumentation Einreichungsart Abgabedatum Benutzer

@ a5 Hautkrebsscreening Erganzungseinreichung 10122013 ¥4

Abbildung 35: Abgabeibersicht Qualitatssicherungs-Dokumentationen

4.1.3 Abgabeibersicht Dokumente

In der Abgabelbersicht Dokumente werden alle im aktuellen Quartal eingereichten weiteren

Dokumente angezeigt.
Eine Auflistung aller Dokumentarten, die eingereicht werden kdnnen, finden Sie in einer PDF, die auf
der rechten Seite unter Wichtige Dokumente erreichbar ist.

Abgabeiibersicht Dokumente —

Sie haben fir das Leistungsquartal 2/2023 bislang folgende Dokumente eingereicht:
BSNR Dokument Abgabedatum

98¢ Bereitschaftsdienst Fahrdienstquittung 28.05.2023

Bitte prifen Sie mit Hilfe der Einreichungsdokumente unter "Wichtige Dokumente” (rechts im
Hilfebereich), ob Sie weitere Dokumente einreichen missen.

Abbildung 36: Abgabetibersicht Dokumente

4.1.4 Empfangsbestatigung erzeugen

Im Abschnitt Empfangsbestatigung haben Sie die Moéglichkeit, sich eine Empfangsbestatigung in
einer druckbaren Form zu erzeugen.
Klicken Sie auf das Symbol B

Empfangsbestitigung

Klicken Sie in der zweiten Spalte der BSNR-Tabelle auf das kleine PDF-Dokumentensymbaol, ' . .
um die Empfangsbestitigung zu erstellen: : Hinweis:
Dok Fur das Offnen der Empfangsbestatigung
BSNR okument . .
erzeugen bendtigen sie das Programm Acrobat
Reader!
98 e

Abbildung 37: Abgabeiibersicht Empfangsbestatigung

Beachten Sie bitte, dass Sie damit eine Ubersicht zum aktuellen Zeitpunkt erzeugen, d.h. hier sind alle
bis zu diesem Zeitpunkt eingereichten Abrechnungen, Dokumentationen und begleitende Unterlagen
zur Abrechnung enthalten. Reichen Sie zu einem spéateren Zeitpunkt noch Dokumente ein, ist diese
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Empfangsbestéatigung veraltet. Sie sollten sich dann wiederum eine Empfangsbestatigung erzeugen.
In diesem Dokument wird immer der Zeitpunkt der Erzeugung mit Datum und Uhrzeit festgehalten.

4.2 Vorabprifung

Unter Abrechnungsabgabe\Vorabprufung werden Ihnen aktuelle Hinweis zum Thema Vorabpriifung
gegeben. Zudem wird Ihnen Uber eine Schaltflache der Zugang zur Vorabprifung ermdglicht.

Mit der Vorabprufung der Quartalsabrechnung durch das Regelwerk soll Thnen die Mdglichkeit eréffnet
werden,  Abrechnungsfehler, fehlende oder implausible Leistungseintragungen  sowie
Leistungsbegrindungen friihzeitig zu erkennen, um diese vor Abgabe der Quartalsabrechnung
korrigieren zu kénnen.

Bitte beachten Sie, dass die Vorabprifung nicht die Einreichung der Abrechnungsdatei ersetzt!

4.3 Abrechnungsabgabe tUber das Mitgliederportal

4.3.1 Abrechnung einreichen

Wahlen Sie unter der Rubrik Abrechnungsabgabe die Funktion Abrechnung einreichen in der

Seitenleiste aus und folgen Sie den Arbeitsschritten:
Abrechnungsabgabe Honorarunterlagen Dokumente Weitere Dienste

Nutzermname: 2 "25 Feedback

o Meine Abrechnung - Einreichung der Abrechnungsdaten

Vorabprufung Abr-Einreichung Schritt 1 Abr-Einreichung Schritt 2

Dokumentation abgeben Bereits die Vorabpriifung verwendet?

Vorabprifung

I Abrechnung einreichen

Die Vorabprafung der Quartalsabrechnung durch das Regelwerk bietet Innen die Moglichkeit,
Abrechnungsfehler, fehlende oder unplausible Leistungseintragungen sowie
Leistungsbegrindungen zu erkennen. Bitte nutzen Sie diese vor Abgabe der Qluartalsabrechnung,
um Fehler zu korrigieren und zukinftig zu vermeiden.

Erklarung zur Abrechnung

Protokollarchiv

| Vorabpriifung &ffnen | | Weiter zur Abrechnungseinreichung |

i Haben Sie bereits die Vorabprifung verwendet? Hier kinnen Sie uns gern lhre Meinung
mitteilen.

Abbildung 38: Mdglichkeit der Vorabprifung vor der Abrechnungseinreichung

Zunachst wird die Mdoglichkeit der Vorabprifung lhrer Abrechnung angeboten. Sollten Sie die
Vorabprifung bereits erfolgreich genutzt haben, gelangen Sie mit der Schaltflache
| Weiter zur Abrechnungseinreichung |

zur Einreichungsseite.

Dokumentation Mitgliederportal Version 4.6, Stand: 13.09.2024


http://confluence/pages/viewpage.action?pageId=5899999

=

N Anleitung Mitgliederportal der KV Sachsen

Meine Abrechnung - Einreichung der Abrechnungsdaten

Varabpriifung Abr.-Einreichung Schritt 1 Abr-Einreichung Schritt 2

Filr das abzurechnende Quartal 3/2023 liegen noch Keine Daten vor.

Fir diese Betriebsstatten erwarten wir Abrechnungen:
BSNR Leistungsort
9 1400 9 1400
9 1400 9 1600

9 1400 9 1400

Der letzte Termin ist der 15.10.2023.

Das Mitgliederportal bietet lhnen derzeit die Moglichkeit, Ihre Abrechnung und Qualitats-
sicherungsdokumentationen vorfristig einzureichen. Eine Weiterverarbeitung Ihrer Daten
erfolgt erst ab Beginn der reguldren Abrechnungszeiten.

Sollten Sie Ihre Abrechnung und Dokumentationen wider Erwarten nicht einreichen kénnen,
setzen Sie sich bitte mit lhrer zustandigen Bezirksgeschafisstelle in Verbinduna.

Eine Ubersicht Ober alle eingereichten Abrechnungen finden Sie in der Abgabeibersichi.

Abrechnungsdatei hinzufiigen:

| Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt. | Datei hinzufiigen |

Abrechnung jetzt einreichen

Abbildung 39: Schritt 1 zu 'Abrechnung einreichen’

4.3.2 Schritt 1: Abrechnungsdatei suchen und hinzufliigen

Im mittleren Arbeitsbereich finden Sie den Abschnitt Abrechnungsdatei hinzufligen mit einem
Eingabefeld und den Schaltflachen Durchsuchen und Datei hinzufigen.

Abrechnungsdatei hinzufiigen: Mit Hilfe der Schaltflache
| Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt. | Datei hinzufiigen | | Durchsuchen... | offnet sich ein

@& Datei hochladen Fenster zu Dateisuche.
Tty e e e BB3% Wahlen Sie den Pfad und die aktuelle
TomTme Moo Abrechnungsdatei, die Sie einreichen
A Name mochten. Die gewahlte Datei ist
e . markiert. Nutzen Sie die Schaltflache

J E smn |_'] Z01985w- _30.09.2023_12.00.con.XKM -
- Offnen

Abbildung 40: Abrechnungsdatei suchen und hinzufiigen

Abrechnungsdatei hinzufiigen:

Der Name (und ggf. der Pfad) der
Datei erscheinen im Eingabefeld.  Durchsuchen... | Z0198=#./00_30 .09 2023_12.00.con XKM | Datei hinzufgen |
Verwenden Sie nun die Schaltflache  Abbildung 41: Datei hinzufigen

| Datei hinzufiigen

um die Datei auf
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die Liste der einzureichenden Dateien zu setzen.

Sollte Ihre Abrechnungsdatei fragmentiert sein, fiigen Sie bitte ein Fragment nach dem anderen, wie
soeben beschrieben, hinzu.

Die ausgewahlte Datei wird in der unteren Halfte Ihres Browserfensters angezeigt. Bei fragmentierten
Abrechnungsdateien bekommen Sie alle hinzugefligten Fragmente aufgelistet.

Sie mdchten folgende Dateien einreichen:
entfernen Datei Fragment BSNR
Z0198 _30.09.2023_14.00.con.XKM 1wvon 1 93

Ausgewsdhlte Dateien entfernen

Abbildung 42: Liste einzureichende Dateien

Sollten Sie versehentlich eine falsche Datei hinzugefiigt haben, kdnnen Sie diese aus der Liste wieder
entfernen. Setzen Sie dazu fir die entsprechende Datei bitte das Hakchen im Késtchen M und

betatigen Sie die Schaltflache | Ausgewahite Dateien entfernen |

4.3.3 Schritt 2: Erklarung zur Abrechnung bestétigen

Niedergelassene Arzte und A&rztliche Leiter bestatigen die Erklarung zur Abrechnung per
Kontrollkdstchen im Mitgliederportal. Erst danach ist die Abrechnungseinreichung maoglich.

Durch Ankreuzen dieses Kontrollk3dstchens bestatige ich die Erklarung zur Abrechnung.

(Eine Ubermittiung der Erklarung zur Abrechnung an die KV Sachsen in Papierform ist damit
fir diese Abrechnung nicht mehr notwendig.)

Abbildung 43: Erklarung zur Abrechnung bestatigen

Siehe auch Abschnitt: 4.5.1 Erklarung zur Abrechnung bestétigen

4.3.4 Schritt 3: Entscheidung zur Teilnahme an Online-Proaktiv

Als Arzt oder vom Arzt berechtigter Praxismitarbeiter haben Sie nun die Mdoglichkeit, nach
Durchfuhrung der Vorabprifung und entsprechender Korrektur, Online-Proaktiv  (einer
eingeschréankten manuellen Abrechnungsprifung) zuzustimmen. Hintergrund dieser Regelung ist der
geringere Verwaltungsaufwand bei fehlerarmen Abrechnungen.

Sie entscheiden sich einmalig im Abrechnungsquartal pro Praxis.

Hierflr erscheint nach dem Hochladen der ersten Abrechnungseinreichung ein Abschnitt mit einer
Auswahlmdéglichkeit vor der inaktiven Schaltflache Abrechnung jetzt einreichen. Erst nach Wahl einer
Option wird die Schaltflache Abrechnung jetzt einreichen aktiv.
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Meine Abrechnung - Einreichung der Abrechnungsdaten

Vorabprifung Abr.-Einreichung Schritt 1 Abr-Einreichung Schrift 2

Fur das abzurechnende Quartal 32023 liegen noch keing Daten vor.

Fur diese Batriebsstiatien erwarten wir Abrechnungen:
BSNR Leistungsort
Yhm =200 9 o) (1)
SprEma00 98 =14600

e w400 g==400

Daer letzte Termin ist der 15.90.2023.

Das Mitgliederportal béetet Ihnen derzeit die Moglichkeit, Ihre Abrechnung und Gualitats-
sicherungsdokumentationen vorfristig einzureichen. Eine Weiterverarbeitung lhrer Daten
erfolgt erst ab Beginn der reqgularen Abrechnungszeiten.

Soliten Sie thre Abrechnung und Dokumentationan wider Erwarten nicht einreichen kdnnen,
selzen Sie sich bitte mit Ihrer zustandigen Bezirksgeschafisstelle in Verbindung.

Eine Ubarsicht Gber alle eingereichten Abrechnungen finden Sie in der Abgabedbersicht

Abrechnungsdatai hinzufgen:

| Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt. | Datei hinzufigen |

Sie mbchten falgende Dateien einreichen:
entfernen  Datei Fragment BSHNR
Z01eg=a0d 02.09.2023_09.37.CONXKM 1von1 Qw00

| Ausgewahlte Dateien entfemen |

Bitte auswahlen:

Durch Auswahlen dieses Feldes bestalige ich die Teilnahme an Online-Proaktiv fir die
BSNR S0, (Mahere Informationen finden sie hier)

Keing Teilnahme an Online-Proaidiv fir die BSMNR § 0o

--"“--.. Abrechnung petzt enraichen

‘ i Haben Sie bereits die Vorabprifung verwendel? Hier kinnen Sie uns gem Ihre Meinung
mitteilen.

Abbildung 44: Méglichkeit der Wahl Online-Proaktiv

Bitte auswahien

Durch Auswahlen dieses Feldes bestatige ich die Telinahme an Online-Proaktiv fur die
BSNR 9989 00. (Nahere Informationen finden sie higr)

Keine Telinahme an Online-Proaktiv fir die BSNR SEIIEI00

Abrechnur q jetzt emnreschen

O

Abbildung 45: Nach der Auswahl einer Option

! Hinweis

Haben Sie bereits eine Abrechnungseinreichung im aktuellen Abrechnungsquartal zu dieser Praxis
getatigt, wurde ihre Entscheidung gespeichert. Sie bekommen die Anzeige, was gewahlt wurde,
kénnen es aber nicht mehr andern. Dies gilt auch, wenn ihre Einreichung zurtickgesetzt werden
musste und Sie erneut einreichen.
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lhre positive Entscheidung wird auf der Erklarung zur Abrechnung durch folgenden Text
bertcksichtigt:

B lch/Wir stimmein) zu, dass der die Abrechnung einreichende Arzt, die Entscheidung zur Teilnahme r'
an Online-Proaktiv treffen darf.
e e —— ™

Abbildung 46: Anpassung der Erkléarung zur Abrechnung fir Online-Proaktiv

4.3.5 Schritt 4: Abrechnung jetzt einreichen

Abgabelbersicht
Vorabprifung

Vorabpriifung Abr-Einreichung Schritt 1 Abr.-Einreichung Schritt 2
Abrechnung einreichen

Dokumentation abgeben

1
Meine Abrechnung - Einreichung der Abrechnungsdaten |

Ihre Abrechnung wird entschlisselt, auf Virenfreiheit getestet und mit dem KBV-Prifmodul gepriift.
Erklarung zur Abrechnung Dies kann je nach Dateigralie sehrlange dauern.

Protokollarchiv Im Falgenden wird Ihnen der Bearbeitungsfortschritt angezeigt. Machten Sie diesen Fortschritt nicht
beobachten, kinnen Sie sich jederzeitim Mitgliederportal abmelden. Die Verarbeitung wird nicht
unterbrochen! Zu gegebener Zeit, nach Abschluss der Verarbeitung, erfahren Sie das Ergebnis
nach Wiederanmeldung in der Abgabelibersicht und im Protokollarchiv
Meine Daten: Entschlisselung

Priifung auf Virenfreiheit

Priifung mit dem KBV-Priifmodul
Priifung der ASV-Teamnummern

Abrechnung akzeptiert

Weiter

Abbildung 47: Schritt 2 - automatische Annahme

Im zweiten Schritt der Abrechnungseinreichung wird lhre Abrechnung automatisch einer
Eingangsprufung unterzogen. Dazu wird Ihre Abrechnung entschlisselt, auf Virenfreiheit getestet und
mit dem KBV-Prifmodul gepruft. Eine Prifung der ASV-Teamnummern findet ebenfalls statt.

Bei groRen Abrechnungsdateien kann die Eingangsprifung einige Zeit in Anspruch nehmen.
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! Hinweis
Mochten Sie diesen Fortschritt nicht beobachten, kdnnen Sie sich jederzeit im Mitgliederportal
abmelden. Die Verarbeitung wird nicht unterbrochen! Zu gegebener Zeit, nach Abschluss der
Verarbeitung, erfahren Sie das Ergebnis nach der Wiederanmeldung im Mitgliederportal in der
Abgabelbersicht und im Protokollarchiv.

Das fehlerfreie Durchlaufen der Prifschritte wird jeweils mit einem griinen Hakchen symbolisiert. Nach
der erfolgreichen Eingangsprifung wird lhre Abrechnung zur Weiterverarbeitung angenommen. Bitte
beachten Sie auch den Hinweistext.

Meine Daten: Entschliisselung
Prufung auf Virenfreiheit
Prufung mit dem KBV-Prufmodul

Priifung der ASV-Teamnummern
Abrechnung akzeptiert

lhre Abrechnung wurde zur Weiterverarbeitung entgegengencmmen.

Bitte beachten Sie, dass entsprechend dem am rechten Seitenrand befindlichen Dokument
Unterlagen zur Abrechnungsabgabe® ggf. nur noch diese Abrechnungsunterlagen in Papierform
einzureichen sind.

| Weiter]

Abbildung 48: Beispiel fur fehlerfreien Durchlauf

Mit dem Betétigen der Schaltflache schlieBen Sie Schritt 2 ab. Ggf. wiederholen Sie den
Vorgang fur weitere Betriebsstatten.
! Achtung

Wird die Abrechnung aufgrund einer Fehlermeldung des KBV-Prifmoduls nicht akzeptiert, so

wird das Fehlerprotokoll B riiorotokoll jm Bereich Protokollarchiv zum  Herunterladen
angeboten, in welchem Sie die Ursache fur die Ablehnung finden.

Nach erfolgreicher Abgabe bekommen Sie eine Ubersicht zu lhren bislang im aktuellen Abrechnungs-
guartal eingereichten Abrechnungen angezeigt.

Meine Abrechnung - Einreichung der Abrechnungsdaten

Vorabprifung Abr.-Einreichung Schritt 1 Abr-Einreichung Schritt 2

Fiir das abzurechnende Quartal 1/2017 liegen diese Daten vor:
BSHNR Leistungsort Abgabedatum Nutzername Protokolle

'@ Fallstatistik

@ 3 200 9 200 01.06.2017 09:09 B eriforotokol
riifprotoko

Abbildung 49: Abrechnung eingereicht

Im Bereich Protokollarchiv stehen Ihnen die Protokolle des KBV-Prifmoduls Ihrer Online-
Einreichungen zur Verfugung.

Sollte die Abrechnung fir alle Ihre Betriebsstatten mit den oben genannten Daten vollstandig sein, ist
der Vorgang der Abrechnungsabgabe abgeschlossen.
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4.3.6 Abrechnung fur weitere Betriebsstatten einreichen

Werden fir weitere Betriebsstatten Abrechnungen erwartet, verfahren Sie wie unter 4.2
Abrechnungsabgabe liber das Mitgliederportal beschrieben.

4.3.7 Informationen zu besonderen Praxiskonstellationen
Variante 1:  Sie haben eine Betriebsstatte (Praxis) und eine Abrechnungsdatei

Bei nur einer Betriebsstatte reichen Sie auch nur eine Abrechnungsdatei ein. Folgen Sie den Punkten
4.2.1 bis 4.2.3 in dieser Anleitung.

Variante 2: Sie haben eine Haupt- und eine (bis mehrere) Nebenbetriebsstatte(n) und eine
Abrechnungsdatei

Bei dieser Konstellation sind alle Betriebsstatten mit lhrer Abrechnung in einer Datei enthalten. Bitte
folgen Sie den Punkten 4.2.1 bis 4.2.3 dieser Anleitung.

Obwohl noch Betriebsstattennummern angezeigt werden, fir die eine weitere Datei eingereicht
werden kdnnte, ist der Vorgang in dieser Konstellation abgeschlossen.

! Hinweis: Pro Datei werden die Leistungsorte jeder Leistung gepriift.

Sobald in einer Datei eine Leistung zu einem Leistungsort enthalten und vom System angenommen
wurde, werden keine weiteren Dateien mit Leistungen zu diesem Leistungsort akzeptiert. (siehe
Abbildung 50: Leistungen zum Leistungsort, die bereits als angenommen registriert wurden

Pro Leistungsort sind alle Leistungen in einer Datei einzureichen!

Die Abrechnungsdatei enthalt Leistungsorte, fiir die keine Abrechnung enwartet wird.
Enthaltene Leistungsorte; 9 100, 9 200

lhre Abrechnung konnte wegen der aufgetretenen Fehler nicht entgegengenommen werden!

Weiter

Abbildung 50: Leistungen zum Leistungsort, die bereits als angenommen registriert wurden

Variante 3: Sie haben eine Haupt- und eine (bis mehrere) Nebenbetriebsstéatte(n) und mehrere
separate Abrechnungsdateien

Diese Konstellation kann auf Sie zutreffen, wenn Sie in den verschiedenen Betriebsstatten einzelne
Abrechnungsdateien erstellen. Bitte folgen Sie fir jede Abrechnungsdatei den Punkten 4.2.1 bis 4.2.4.

! Hinweis Erst wenn fir eine Datei der vollstandige Abgabezyklus durchlaufen wurde, kann die
nachste Abrechnung einer (Neben-) Betriebsstatte abgegeben werden.

Auch hier gilt: Wenn in den abgegebenen Dateien alle Betriebsstatten erfasst sind, fur die Sie eine
Abrechnung einreichen méchten, kénnen noch Betriebsstattennummern angezeigt werden.

Variante 4:  Sie haben eine LANR mit mehreren Hauptbetriebsstéatten

Diese Konstellation kann auf Sie zutreffen, wenn Sie als Arzt oder Psychotherapeut in mehreren
Praxen tatig sind. Bitte folgen Sie hier Variante 3.
4.3.8 Nachquartalseinreichung bei Tatigkeitsende

Aus technischen Griunden ist die Einreichung von Nachquartalsdaten nach Tatigkeitsende nicht Uber
das Mitgliederportal moglich. Bitte wahlen Sie den Weg Uber die Datentrégerabgabe.
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4.3.9 Prifung der ASV-Teamnummern fehlgeschlagen

Schlagt die Prifung fehl, wird dem Nutzer ein Hinweis und ein ASV-Fehlerprotokoll angezeigt und
zum Download angeboten.

Mindestens eine Leistung mit ungdltiger ASV-Teamnummer
Handlungsanweisung:

« Bei keiner ASV-Teilnahme: Loschung der Feldkennung 5100
« Bei ASV-Teilnahme: Bitte priifen und korrigieren Sie die ASV-Teamnummer in Feldkennung 5100 und wenden Sie sich bei Fragen an die Abt. Sicherstellung der zusténdigen BGST.

Abbildung 51: ASV-Prifung fehlgeschlagen

Nach der Anpassung der Abrechnungsdatei kann die Abrechnung erneut hochgeladen werden.

4.4 Dokumentationsabgabe tber das Mitgliederportal

Die Dokumentationsabgabe finden Sie in der Rubrik Abrechnungsabgabe/ Dokumentation
abgeben. Der Name einer Dokumentationsdatei muss gemall Vorgaben der KBV folgenden
Konventionen gentigen.

4.4.1 Dokumentation abgeben

Abgabelbersi |
e e Meine Dokumentation - Einreichung der Dokumentationsdaten

Vorabprifung Fiir das abzurechnende Quartal 3/2023 liegen noch keine Daten vor.
Abrechnung einreichen Eine Ubersicht (iber alle abgegebenen Dokumente finden Sie in der Abgabeiibersicht.
Dokumentation abgeben Das Mitgliederportal bietet Ilhnen derzeit die Maglichkeit, Inre Abrechnung und Qualitats-
sicherungsdokumentationen vorfristig einzureichen. Eine Weiterverarbeitung Ihrer Daten
Erkldrung zur Abrechnung erfolgt erst ab Beginn der regularen Abrechnungszeiten.
Soliten Sie Ihre Abrechnung und Dokumentationen wider Erwarten nicht einreichen kdnnen,
Protokollarchiv setzen Sie sich bitte mit Ihrer zustandigen Bezirksgeschaftsstelle in Verbindung.

Bitte wahlen Sie die entsprechende Dokumentationsart aus:

|' Hautkrebsscreening |

Hautkrebsscreening N
Koloskopie —_—
itei ausgewahlt. | Datei hinzufiigen |
oK FE-Darmkrebs -
oKFE-Zemvixkarzinom
sQS-NET

sQS5-PCl

Abbildung 52: Dokumentation abgeben

Wahlen Sie im mittleren Teil der Seite die Dokumentationsart aus, die Sie einreichen moéchten.

4.4.2 Suchen der Dokumentationsdatei(en) und hinzufiigen

Fiir das Hochladen der Dokumentation verwenden Sie die Schaltflache [Bushsichen | \wahlen Sie im
Dialog Ihre Dokumentation aus und klicken Sie auf [ o | AnschlieBend verwenden Sie im

Mitgliederportal die Schaltflache [Pateitinafigen | - pa eine Dokumentation aus zwei Dateien bestehen
kann, fugen Sie die zweite Datei in der gleichen Art und Weise hinzu.

Die ausgewéahlte(n) Datei(en) wird/werden nun angezeigt. Sollten Sie versehentlich eine falsche Datei

hinzugefiigt haben, kénnen Sie diese durch Anhaken auswéhlen und mit —2usgewahite Dateien enfiemen | aus
der Liste entfernen.
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4.4.3 Dokumentation jetzt einreichen

Nach dem Hinzuftigen lhrer Dokumentationsdatei(en) betatigen Sie Dokumentation jetzt sinreichen

Dokumentationen hinzufiigen:

| Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt. | Datei hinzufiigen |

Sie mochten folgende Dateien einreichen:

entfernen Datei BSMR  Einreichungsart
O 9 00_20230912120010_1_eHKS. idx gi )
O 9 00_20230912120010_1_eHKS zip.XxKM 9 )0 Ersteinreichung

| Ausgewahlte Dateien entfernen |

Dokumentation jetzt einreichen

Abbildung 53: Dokumentationsdatei einreichen

4.4.4 Dokumentation eingereicht

m Abrechnungsabgabe Honorarunterlagen Dokumente Weitere Dienste

Mutzername: Feedback
n

i — Meine Dokumentation - Einreichung der Dokumentationsdaten

Vorabprafung Fiir das abzurechnende Quartal 3/2023 liegen diese Daten vor:

Abrechnung einreichen

Dokumentation abgeben BSNR Abgabedatum MNutzername Dokumentation

Erklarung zur Abrechnung Hautkrebsscreening

@ ) 05.09.2023 Ersteinreichung

Protokallarchiv

Eine Ubersicht Gber alle abgegebenen Dokumente finden Sie in der Abgabelbersicht.
Abbildung 54: Dokumentation eingereicht

Unter der Rubrik Abrechnungsabgabe\Dokumentation erhalten Sie sofort nach Abgabe eine
Ubersicht zu lhren bislang im aktuellen Abrechnungsquartal eingereichten Dokumentationen pro
Dokumentationsart angezeigt. Beachten Sie bitte die im mittleren Teil des Browsers angezeigten
Hinweise.

Sollte die Einreichung mit den oben genannten Daten vollstdndig sein, ist der Vorgang der
Dokumentationsabgabe abgeschlossen.

4.45 Ergénzungseinreichung zu einer Dokumentation
Fur den Fall, dass Sie zu den bereits eingereichten Dokumentationen eine Ergénzung einreichen

mdchten, suchen Sie die gewiinschten Dateien auf Ihrem PC und fligen Sie diese wie in Abschnitt 4.3
Dokumentationsabgabe Uber das Mitgliederportal beschrieben hinzu.

Sie bekommen daraufhin in der Abgabeubersicht (zur ausgewéahlten Dokumentationsart) neben Ihrer
Ersteinreichung auch die Ergdnzungseinreichung angezeigt.
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4.4.6 Einreichen von Dokumentationen zu mehreren Betriebsstatten

Haben Sie zu mehreren Betriebstatten Dokumentationen vorliegen, so kénnen Sie diese ,in einem
Zuge“ einreichen.

4.5 Erklarung zur Abrechnung

4.5.1 Erklarung zur Abrechnung bestatigen

Um die Erklarung zur Abrechnung elektronisch einzureichen, wird eine Markierung im Mitgliederportal
gesetzt. Mit dieser wird bestatigt, dass die auf der Erklarung zur Abrechnung enthaltenen Angaben
gelesen wurden und akzeptiert werden.

Eine Ubermittlung der Erklarung zur Abrechnung an die KV Sachsen in Papierform ist damit fur diese
Abrechnung nicht mehr notwendig.

Die Bestatigung der Erklarung zur Abrechnung bei der Einreichung kann nur durch niedergelassene
Arzte und bei MVZ durch den arztlichen Leiter erfolgen. Sofern in einer Praxis mehrere
unterschriftsberechtigte Arzte tatig sind, ist die Bestatigung eines unterschriftsberechtigten Arztes
ausreichend.

Bei der Abrechnungseinreichung durch angestellte Arzte, iiber den Mitarbeiterzugang und bei Nicht-
Arzt-Nutzern (z. B. Sammeleinreichern) kann die Erklarung zur Abrechnung bei der Einreichung nicht
bestétigt werden, da dieser Personenkreis nicht unterschriftsberechtigt ist.

Die Erklarung zur Abrechnung ist daher

e durch den unterschriftsberechtigten Arzt zu bestatigen
e oder in Papierform einzureichen.

45.1.1 Wie bestatigt man die Erklarung zur Abrechnung wahrend der
Abrechnungseinreichung?

Wurde eine Abrechnungsdatei hochgeladen (durch Durchsuchen und Hinzufligen), erscheint far
Unterschriftsberechtigte ein neuer Abschnitt. Hier kann die Erklarung zur Abrechnung gelesen,
geoffnet und gedruckt werden. Durch Ankreuzen des Kontrollkastchens wird der weitere Weg zur
Einreichung mdoglich.
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e Meine Abrechnung - Einreichung der Abrechnungsdaten

Vorabprifung

Vorabprifung Abr.-Einreichung Schritt 1 Abr-Einreichung Schritt 2
Abrechnung einreichen

Dokumentation abgeben Fiir das abzurechnende Quartal 3/2019 liegen noch keine Daten vor.

Eridarung zur Abrechnung Fiir diese Betriebsstatten erwarten wir Abrechnungen:

Protokollarchiv

BSNR Leistungsort
Gi 0 o 00
9 0 9 00

Der letzte Termin ist der 15.10.2019.

Eine Ubersicht Ober alle eingereichten Abrechnungen finden Sie in der Abgabelbersicht.

Abrechnungsdatei hinzufligen:

i ausgewahlt. Datei hinzufiigen

Abrechnung jetzt einreichen

| Keine Datei ausgewahlt. | Datei hinzufigen |

Fragment BSHR
00_30.09.2023_1257.COMXEM 1wvon Call mmman 0101

| Adsgewahite Dateien entfernen |

"™
Erkldrung zur Abrechnung
Stand: 09.06.2022
1. Ich versichere, die zur Abrechnung eingereichten Leistungen nach geltenden Vorschriften und
Richtlinien erbracht und abgerechnet zu haben.
2. Ich bestatige, dass keine diagnose- oder symptomaorientierten Abrechnungsautomatismen W

Durch Ankreuzen dieses Kontrollkdstchens bestatige ich die Erklarung zur Abrechnunag.

(Eine Ubermittiung der Erkldrung zur Abrechnung an die KV Sachsen in Papierform ist damit fiir diese
Abrechnung nicht mehr notwendig.)

Bitte auswahlen:

Durch Auswahlen dieses Feldes besttige ich die Teilnahme an Online-Proaktiv fur die BSMNR
Qo mm 00, (Mahere Informationen finden sie hier)

keine Teilnahme an Online-Proaktiv fiir die BSNR 97 ® 200.

Abrechnung jetzt einreichen

Abbildung 55: Beispiel 'Erklarung zur Abrechnung' abgeben
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4.5.1.2 Wie bestéatigt man die Erklarung zur Abrechnung nachtraglich?

Wurde eine Abrechnungsdatei durch eine nicht unterschriftsberechtigte Person eingereicht, kann sich
der unterschriftsberechtigte Arzt der Praxis anmelden und die Bestatigung nachtraglich abgeben.
Hierzu navigiert man zur Rubrik Abrechnungsabgabe\Erklarung zur Abrechnung. Es steht ein
Abschnitt zur Bestéatigung aller Abrechnungsdateien zur Verfligung. Durch Verwenden der
Schaltflache [Bestéatigen] werden alle gelisteten Abrechnungen bestatigt.

Startseite Abrechnungsabgabe Honorarunterlagen Dokumente Weitere Dienste

Feedback
Abgabedbersicht .
- Erkldrung zur Abrechnung

Vorabpriifung Als angemeldeter signaturberechtigter Arzt kann hier die Erklarung zur Abrechnung online bestatigt

o werden. Alternativ kdnnen Sie hier die Erkldrung zur Abrechnung auch erzeugen und in Papierform
Abrechnung einreichen einreichen
Dokumentation abgeben Die elektronische Signatur wird nicht mehr angeboten. Bitte entschuldigen Sie diesen Umstand.
Erkldarung zur Abrechnung Haben Sie die Erklarungen zur Abrechnung bereits online bestatigt oder in Papierform eingereicht,

ist dieser Vorgang abgeschlossen.
Protokollarchiv

Erklarung zur Abrechnung online bestétigen

Hiermit bestatige ich die Erklarung zur Abrechnung fiir folgende eingereichte Abrechnungsdateien:

Eingereicht Eingereicht

Leistungsort Dateiname
am von

9 00 Z019¢ 00_23.08.2019_07.41.CON 26.11.2019

»

Erkldrung zur Abrechnung

Stand: 14.03.2019

[om]

1. Ich versichere, die zur Abrechnung eingereichten Leistungen nach geltenden
Vaorschriften und Richtlinien erbracht und abgerechnet zu haben.

2. Ich bestatige, dass keine diagnose- oder symptomaorientierten
Abrechnungsautomatismen angewendet wurden. il

Bestatigen

Abbildung 56: Erklarung zur Abrechnung nachtraglich bestatigen

4.5.2 Erklarung zur Abrechnung drucken

Zur Erstellung lhrer Erklarung gelangen Sie tiber Abrechnung\Erklarung zur Abrechnung.

1. Wabhlen Sie eine Hauptbetriebsstatte.

2. Voreingestellt ist die Auswahl Ich mochte die Erklarung zur Abrechnung ausdrucken und bei
der KV einreichen.

3. Wabhlen Sie [Erklarung zur Abrechnung erstellen].

Es offnet sich mittels eines PDF-Readers lhre Erklarung zur Abrechnung. Sie sollten diese
herunterladen(speichern), ausdrucken und unterschrieben der KV zusenden.
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m Abrechnungsabgabe Honorarunterlagen Dokumente Weitere Dienste

Abgabelbersicht
Vorabprifung

Abrechnung einreichen
Dokumentation abgeben
Erkldrung zur Abrechnung

Protokollarchiv

Feedback

Mutzername: g

Erklédrung zur Abrechnung

Als angemeldeter signaturberechtigter Arzt kann hier die Erkldrung zur Abrechnung online
bestétigt werden. Alternativ kénnen Sie hier die Erkldrung zur Abrechnung auch erzeugen und in
Papierform einreichen.

Haben Sie die Erkldrungen zur Abrechnung bereits online bestatigt oder in Papierform eingereicht,
ist dieser Vorgang abgeschlossen.

Fiir diese Abrechnungen wurde die Erklarung zur Abrechnung bereits bei der Einreichung iber das
Mitgliederportal bestatigt. (Eine Ubermittiung der Erkl&rung zur Abrechnung an die KV Sachsen in
Papierform ist damit fir diese Abrechnungen nicht mehr notwendig.):

BSNR Leistungsort Bestdtigt am Bestdtigt von

05.09.2023 =

Erklarung zur Abrechnung erstellen

Bitte wihlen Sie eine Betriehsstitte fiir die Erstellung der Erkl&rung zur Abrechnung aus:

Hauptbetriebsstatte:
Bitte die erstellte Erklarung zurAbreu: ung doppelseitig ausdrucken und bei der KV Sachsen

einreichen.

| Erstellen |

Abbildung 57: Erklarung zur Abrechnung drucken

4.6 Protokollarchiv

Unter der Rubrik Abrechnungsabgabe und der Seitenleiste Protokollarchiv stehen die Protokolle
des KBV-Priifmoduls fir Ihre online eingereichten Abrechnungen zur Verfigung.

Startseite EGIEWLITGEELGEL S  Honorarunterlagen  Dokumente  Weitere Dienste

Abgabelbersicht
Vorabprifung
Abrechnung einreichen
Dokumentation abgeben
Erklarung zur Abrechnung

Protokollarchiv

Abbildung 58: Protokollarchiv

Mutzermame: Feedback
Protokollarchiv
Dokument erstellt BSNR Typ
KBV-
= FallStatistik. pdf 12.09.22 98 0 Abrechnungsprotokoll

- Fallstatistikliste

KBWV-
Abrechnungsprotokoll
- Fehlerprotokoll

'@ Pruefprotokoll. pdf 12.09.22 LS 0
p p
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5. Honorarunterlagen

Uber die Rubrik Honorarunterlagen gelangt man in den Bereich des Mitgliederportals in dem
folgende Funktionen bereitgestellt werden

e Unter Honorarunterlagen <Quartal/Jahr> werden die Honorarunterlagen des letzten
Honorarversands angezeigt.

e Unter Begleitbrief (Rundschreiben) wird der Begleitbrief zu den aktuellen Honorarunterlagen
angezeigt.

e Unter RLV-Mitteilung wird die aktuelle RLV-Mitteilung angezeigt.

e Unter Dokumentenrecherche kdnnen alle vorhandenen Dokumente mittels Suchkriterien
abgerufen werden.

5.1 Honorarunterlagen <Quartal/Jahr>

Uber die Seitenleiste Honorarunterlagen <Quartal/Jahr> werden die Honorarunterlagen des letzten
Honorarversands angezeigt. Stehen Unterlagen fir mehr als eine Betriebsstatte flr Sie bereit, kann
die zu Betrachtung Gewulinschte in dem entsprechenden Auswabhlfeld gewé&hlt werden.

Startseite Abrechnungsabgabe Dokumente Weitere Dienste

Nutzername: Feedback

Honorarunterlagen 3/2011

Honorarunterlagen 3/2011

Begleitbrief (Rundschreiben)

RLV-Mitieilung 2/2014 Bitte wahlen Sie eine Betriebsstatte aus: | 9 v

Dokumentenrecherche
honorarrelevante Unterlagen

Honorarbescheid

Gesamtibersicht Prifgremien

Haufigkeitsstatistik Priifgremien

GOP-Statistik mit Nachweis der Leistungssteuerung

Richtigstellung der Abrechnung

Laborabrechnung

Machweis zur Leistungsbegrenzung

RLV-Mitteilung

B &2 & & & &2 # # o

Honorarzusammenstellungen

Mitteilungen zu Arznei- und Heilmittel
&= Arzneimittel-Trendinformation

2| GKV Heilmittel-Frihinformation fiir Vertragsarzte
Abbildung 59: Beispiel fiir Ubersicht der Honorarunterlagen

5.2 Begleitbrief (Rundschreiben)

Uber die Seitenleiste Begleitbrief (Rundschreiben) werden die Begleitbriefe aus dem letzten
Honorarversand angeboten Honorarunterlagen angezeigt. Stehen Unterlagen fir mehr als eine
Betriebsstatte fur Sie bereit, kann die zu Betrachtung Gewiinschte in dem entsprechenden
Auswabhlfeld gewahlt werden.
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5.3 RLV-Mitteilung

Unter der Seitenleiste RLV-Mitteilung sind die aktuellen RLV-Mitteilungen erreichbar. Stehen
Unterlagen fur mehr als eine Betriebsstétte fir Sie bereit, kann die zu Betrachtung Gewinschte in
dem entsprechenden Auswabhlfeld gewahlt werden.

5.4 Dokumentenrecherche

Unter der Rubrik Honorarunterlagen und der Seitenleiste Dokumentenrecherche kénnen Sie nach
drei verschiedenen Gesichtspunkten in lhren honorarbegleitenden Dokumenten in der Historie
recherchieren. Die verfiigbaren Dokumente werden in Form einer Liste angezeigt. Im dritten
Unterpunkt Auftrag koénnen Sie sich nach Quartal oder Jahr alle entsprechend verfiigbaren
Dokumente zusammenstellen lassen und bei Ihnen archivieren.

Wichtiger Hinweis: Alle Arzt- und Praxisdokumente vor 2008/3 werden ab dem 17.04.2015 nicht
mehr in den Recherchen im Mitgliederportal durch die KVS angezeigt. Sie sind nur Uber die
Auftragsfunktion abrufbar.

5.4.1 Archiv (Quartal)

Die Suche erfolgt nach Quartal und Dokumentarten. Es werden bei der Quartalauswahl nur Quartale
angezeigt, fur die Dokumente im Archiv verfigbar sind. Nach Auswahl eines Quartals kann in einem
weiteren Schritt die Suche durch Wahl einer konkreten (verfligbaren) Dokumentart eingegrenzt
werden.

In der Ergebnisdarstellung sind die Werte sortierbar.

Startseite Abrechnungsabgabe Honorarunterlagen Dokumente Weitere Dienste

Nutzername: Feedback

Hone terlagen 3/2011 P
onorarunterlagen 3/2 Archiv (Quartal)

gleitbrief ( d eiben)
Begleitbriel (Rundschreiben) Auswahl — Quartal und Dokumentart

RLV-Mitteilung 2/2014 (200814 v | Quartal

Dokumentenrecherche

| Bitte auswahlen... v: Dokumentart

Archiv (Quartal)

Bitte auswahlen__.
Archiv (Dokumentart)
alle

Auftrag DMP - Betreuungspauschale
Fallzahlbonus Auszahlungsliste

GKN Arzneimittel-Frihinformationen
GKN Heilmittel-Frithinformation fiir Vertragsarzte
Gesamtiibersicht Prifgremien
Honorarbescheid
Honorarzusammenstellungen
Haufigkeitsstatistik Priifgremien
Laborabrechnung

MNachweis zur Leistungsbegrenzung
Richtgréenvergleich jahresweise 2008
Richtigstellung der Abrechnung

Abbildung 60: Archiv (Quartal)
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5.4.2 Archiv (Dokumentart)

Die Suche erfolgt hier nach Dokumenten einer Dokumentart tber alle verfligbaren Quartale. Diese
Suche bietet sich fir Dokumente an, die nicht quartalsweise erzeugt werden, z. B. der
Arztregisterauszug.

In der Ergebnisdarstellung sind die Werte sortierbar.

Startseite  Abrechnungsabgabe QGIUMWERNIELENNE Dokumente  Weitere Dienste

Nutzemame: Feedback |
Honorarunterlagen 3/2011 Archiv (Dokumentenart)
Begleitbrief (Rundschreiben) Auswahl — Dokumentart |
RL\-Mitteilung 2/2014 (Bitte auswahlen... o | Dokumentart
Dokumentenrecherche Bitte auswahlen... -
Archiv (Quartal) Arzneimittel-Trendinformation

Archiv (Dokumentart) Arztregisterauszug

A Controllingbericht Priffungsstelle der Arzte und Krankenkassen
a0 DMP - Betreuungspauschale

Empfangsbestatigung

Fallzahlbonus Auszahlungsliste

GKV Arzneimittel-Frihinformationen

GKV Heilmittel-Frihinformation fir Vertragsarzte
GOP-Statistik mit Nachweis der Leistungssteuerung
Gesamtibersicht Profgremien

Honorarbescheid

Honorarzusammenstellungen

Haufigkeitsstatistik Profgremien

Laborabrechnung

MNachweis zur Leistungsbegrenzung

RLV-Mitteilung

Richtgrakenvergleich jahresweise (Prafgremien)

Richtgratenvergleich jahresweise 2008

Abbildung 61: Archiv (Dokumentart)

5.4.3 Auftrag

Stellen Sie sich lhr Dokumenten-Archiv selbst zusammen. Sie haben die Mdglichkeit nach Jahr und
Quartal zusammengefasste (komprimierte o.a. ZIP-) Dateien zu erzeugen. Diese kénnen Sie in einem
eigenen Archiv (au3erhalb des Mitgliederportals) nach dem Herunterladen verwalten.

Startseite  Abrechnungsabgabe EENMUNEUTIEENENE Dokumente  Weitere Dienste

Nutzemame: Feedback

H iterl 32011
onorarunterlagen Auftrag

Begleitbrief (Rundschreiben) Inre Dokumente werden nach Auswanl in Quartals- oder Jahrespaketen als ZIP-Datei zur Verfigung

RLVUMitteilung 2/2014 gestelll. Ihre angeforderien Aufirdge sowie deren Status sehen Sie in der Tabelle unten.

Die Zusammenstellung Ihrer Dokumente bendtigt einige Zeit (Bereitstellung voraussichtlich am

Dokumentenrecherche Folgetag). Ein Abmelden vom Mitgliederportal stoppt nicht die Zusammenstellung

Archiv (Quartal)

Archiv (Dokumentart Auswahl — Quartal oder Jahr
Auftrag O Quartal @ Jahr
|.&|Janr Auftrag erstellen
2014
2013
2o Auftrag Status Datum
2011
2010
Quartal
2009 20121 fertig 25112022
|| 2008
alle Quartal
2012/2 fertig 25.11.2022

Abbildung 62: Auftrag

A Die Zusammenstellung Ihrer Dokumente bendtigt einige Zeit (Bereitstellung voraussichtlich am
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Folgetag). Ein Abmelden vom Mitgliederportal stoppt nicht die Zusammenstellung.

& Der erstellten Zusammenstellung wird eine Textdatei beigelegt. Diese erlautert die Namen der
enthaltenen Dateien naher.

[j}, Haben Sie fir ein bestimmtes Quartal oder Jahr bereits eine Zusammenstellung erzeugen

lassen, kdnnen Sie jederzeit diesen Auftrag neu auslésen um ggf. hinzugekommene Dokumente
zu erhalten.

Weitere Informationen erfahren Sie aus dem zugehorigen Hilfetext rechts in der Hilfeleiste.
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6. Dokumente

Uber die Rubrik Dokumente gelangt man in den Bereich des Mitgliederportals zum Herunterladen von
verschiedenen Formularen, Antrdgen und Dokumenten - nach Themen sortiert.

Die Auswahl der Sachgebiete erfolgt Uber die Seitenleiste.

6.1 Herunterladen von Formularen, Antragen und weiteren Dokumenten

Die Auswabhl der Sachgebiete erfolgt tber die Seitenleiste unterhalb der Dokumentenrecherche.

Startseite Abrechnungsabgabe Honorarunteriagen Weitere Dienste I

Mutzermame: Feedback
Kontaktdaten Verordnungs- und Priifwesen
Qualitatssicherung
Verordnungs- und Priifwesen Anfrage zur Verordnung (SSB) (=]
Arzneimittel L ) . ) ) - ) B
Mit Hilfe dieses Formblattes kénnen Sie bei lhrer zustindigen Bezirksgeschaftsstelle erfragen,
Sprechstundenbedarf ob ein bestimmter Artikel als Sprechstundenbedarfverordnet werden darf.
Vertrige Dateiname aktualisiert Dateigriie
_ 'E.Anfrageformular SSB.pdf 28.07.14 49 kB
Offentlichkeitsarbeit
| Sprechstundenbedarfsvereinbarung [=]

Hier kinnen Sie sich die aktuelle Sprechstundenbedarfsvereinbarung (Fassung vom
26.09.2011, in Kraft getreten am 1. Oktober 2011) herunterladen.

Dateiname aktualisiert Dateigriie
'E Sprechstundenbedarfsvereinbarung. pdf 28.07.14 114 kB

Abbildung 63: Herunterladen von Formularen, Antragen und Dokumenten
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Dieser Bereich der Anwendung steht nur zur Verfligung, wenn lhnen seitens der KV die
Bereichsrechte zugewiesen wurden. Sollte |hnen diese Funktionalitéat nicht zur Verfligung stehen
kontaktieren Sie bitte zur Priifung lhren Support.

In Abhéngigkeit von Ihren Genehmigungen und Berechtigungen werden in dieser Rubrik folgende
Dienste der KV Sachsen angeboten:

— Betriebsbereitschaft eArztbrief

— Betriebsbereitschaft eAU

— Betriebsbereitschaft ePA

— Betriebsbereitschaft eRezept

— Betriebsbereitschaft NFDM/eMP
— DMP Auskunft

— DMP Ansprechpartner

— Betriebsbereitschaft KIM

— Meldung Impfstoffbedarf

— TestV — Meldung Finanzamt

7.1 Betriebsbereitschaft eArztbrief

Unter der Rubrik Weitere Dienste und der Seitenleiste Betriebsbereitschaft eArztbrief erreicht man
den Bereich des Mitgliederportals zur Bestatigung der Betriebsbereitschaft lhrer Leistungsorte flr die
TlI-Fachanwendungen elektronischer Arztbrief(eArztbrief).

Startseite Abrechnungsabgabe Honorarunterlagen Dokumente Weitere Dienste

Mutzername: Feedback |
Betriebsbereitschaft eArztbrief . . . . .
I Bestitigung der Betriebsbereitschaft fiir den eArztbrief |
Betrigbsbereitschaft eAU Hier kénnen Sie fir Ihre Leistungsorte die Betriebsbereitschaft der TI-Fachanwendung

Betriehsbereitschatt ePA elektronischer Arztbrief” (eArztbrief) bestatigen und die vorhandenen Bestatigungen einsehen.

Leistungsorte ohne Bestatigunag:
Betriebsbereitschaft eRezept

Betriebsbereitschaft KIM Leistungsort

Betriebsbereitschaft NFDM/ieMP o
{

DMP-Auskunft
Fir dieze Leistungsorte liegt bereits eine Bestatigung vor:
DMP-Ansprechpartner

Meldung Impfstoffoedarf Leistungsort Bestitigt von Bestatigt am Bestidtigungstyp

Movavax-Bedarfsmeldung C 13.06.2024 15:55 elektronisch

Bestatigung anlegen

Abbildung 64: Betriebsbereitschaft eArztb‘rief

Bestatigung anlegen
Werden noch Bestatigungen erwartet, verwenden Sie die Schaltflache

Wahlen Sie nun den/die Leistungsort(e), fur die Sie eine Bestatigung abgeben mochten und
verwenden die Schaltflache Speichern.

TestV - Meldung Finanzamt

In einer Ubersicht werden Ihnen die bereits vorliegenden Bestatigungen gelistet.
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7.2 Betriebsbereitschaft ePA (elektronische Patientenakte)

Unter der Rubrik Weitere Dienste und der Seitenleiste Betriebsbereitschaft ePA erreicht man den
Bereich des Mitgliederportals zur Bestétigung der Betriebsbereitschaft |hrer Leistungsorte fur die TI-
Fachanwendungen elektronische Patientenakte(ePA).

Startseite Abrechnungsabgabe Honorarunteriagen Dokumente Weitere Dienste

Nutzername: Feedback
L ==

Bestitigung der Betriebsbereitschaft fiir ePA

Betriebsbereitschaft eAU Hier kiinnen Sie die Betriebsbereitschaft der TI-Fachanwendung elekironische Patientenakte (eFA)
| fur Ihre Leistungsorte bestatigen und die vorhandenen Bestatigungen einsehen.

Betriebsbereitzchaft eArzdbriel

Betriebsbereitschaft ePA

Leistungsorte ohne Bestatigung:
Betriebsbereitschaft eRezept

Betriebsbereitschaft KIM Leistungsort

Betriebsbereitschaft NFDM/eMP 9

DMP-Auskunft
Fiir diese Leistungsorte liegt bereits eine Bestatigung vor:
DMP-Ansprechpartner

Meldung Impfstoffbedarf Leistungsort Bestdtigt von Bestitigt am Bestidtigungstyp

MNovavax-Bedarfsmeldung g u 13.06.2024 15:54 elektronisch

Bestatigung anlegen

Testy - Meldung Finanzamt

Abbildung 65: Betriebsbereitschaft ePA

Bestdtigung anlegen
Werden noch Bestatigungen erwartet, verwenden Sie die Schaltflache

Wahlen Sie nun den/die Leistungsort(e), fir die Sie eine Bestatigung abgeben mochten und
verwenden die Schaltflache Speichern.

In einer Ubersicht werden Ihnen die bereits vorliegenden Bestatigungen gelistet.

7.3 Betriebsbereitschaft eAU (elektronische
Arbeitunfahigkeitsbescheinigung)
Unter der Rubrik Weitere Dienste und der Seitenleiste Betriebsbereitschaft eAU erreicht man den

Bereich des Mitgliederportals zur Bestatigung der Betriebsbereitschaft lhrer Leistungsorte fir die Tl-
Fachanwendung elektronische Arbeitunféhigkeitsbescheinigung (eAU).
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Startseite  Abrechnungsabgabe  Honorarunterlagen  Dokumente [RUENE CRVELET

Nutzername: Feedback

Betriebsbereitschaft eArztbrief e . . .. .

Bestitigung der Betriebsbereitschaft fir die eAU

I Betriebsbereitschaft eAU Hier kéinnen Sie fir lhre Leistungsorte die Betriebsbereitschaft der TI-Fachanwendung
"elekironische Arbeitunfahigkeitsbescheinigung” (eAl) bestatigen und die vorhandenen

Betriebsbereitschaft ePA Bestatigungen einsehen.

Betriebsbereitschaft eRezept Leistungsorte ohne Bestatigung:

Betriebsbereitschaft KIM

Betriebsbereitschaft NFDM/ieMP Leistungsort

DMP-Auskunft sre=a

DMP-Ansprechpartner Fur diese Leistungsorte liegt bereits eine Bestatigung vor:

Meldung Impfstoffbedarf
Leistungsort Bestatigt von Bestatigt am Bestatigungstyp

Movavax-Bedarfsmeldung
9 LR 13.06.2024 15:50 elektronisch |

Bestatigung anlegen
Abbildung 66: Betriebsbereitschaft eAU
Bestatigung anlegen
Werden noch Bestatigungen erwartet, verwenden Sie die Schaltflache

Waéhlen Sie nun den/die Leistungsort(e), fir die Sie eine Bestatigung abgeben mochten und
verwenden die Schaltflache Speichern.

TestV - Meldung Finanzamt

In einer Ubersicht werden Ihnen die bereits vorliegenden Bestatigungen gelistet.

7.4 Betriebsbereitschaft eRezept (elektronisches Rezept)

Unter der Rubrik Weitere Dienste und der Seitenleiste Betriebsbereitschaft eRezept erreicht man
den Bereich des Mitgliederportals zur Bestatigung der Betriebsbereitschaft lhrer Leistungsorte fur die
Tl-Fachanwendung elektronisches Rezept (eRezept).
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Startseite Abrechnungsabgabe Honorarunterlagen Dokumente Weitere Dienste

Mutzername: Feedback
Betriebsbereitschaft eArztbrief regs . B .
Bestitigung der Betriebsbereitschaft fiir das eRezept
Betriebsbereitschaft eAU Hier kiinnen Sie die Betriebsbereitschaft der TI-Fachanwendung "elekironisches Rezept” (eRezept)

Betriebshereitschaft ePA fiir lnre Leistungsorte bestatigen und die vorhandenen Bestatigungen einsehen.

Leistungsorte ohne Bestatigung:
Betriebsbereitschaft eRezept

Betriebsbereitschaft KIM Leistungsort

Betriebsbereitschaft NFDM/eMP g

DMP-Auskunft
Fir diese Leistungsorte liegt bereits eine Bestatigung vor:
DMP-Ansprechpartner

Meldung Impfstoffbedarf Leistungsort Bestitigt von Bestitigt am Bestdtigungstyp

Novavax-Bedarfsmeldung 94 " " 13.06.2024 15:49 elektronisch

Bestatigung anlegen
Abbildung 67: Bestétigung eRezept
Bestatigung anlegen
Werden noch Bestatigungen erwartet, verwenden Sie die Schaltflache

Wahlen Sie nun den/die Leistungsort(e), fir die Sie eine Bestatigung abgeben mochten und
verwenden die Schaltflache Speichern.

TestV - Meldung Finanzamt

In einer Ubersicht werden Ihnen die bereits vorliegenden Bestatigungen gelistet.

7.5 Betriebsbereitschaft NFDM/eMP

Unter der Rubrik Weitere Dienste und der Seitenleiste Betriebsbereitschaft NFDM/eMP erreicht
man den Bereich des Mitgliederportals zur Bestatigung und Einsicht der Betriebsbereitschaft Ihrer
Leistungsorte fur die TI-Fachanwendungen Notfalldatenmanagement (NFDM) und elektronischer
Medikationsplan (eMP).
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Startseite Abrechnungsabgabe Honorarunterlagen Dokumente Weitere Dienste

Nutzername: Feedback
- —
Fetnensherelischat eamonet Bestitigung der Betriebsbereitschaft fiir NFDM/eMP
Betriebsbereitschaft eAU Hier kinnen Sie die Betriebsbereitschaft der TI-Fachanwendungen "Motfallmanagement” (MFDM)
Betriebsbereitschaft ePA :Srifzggénzl:,'greosry;icghuer:;;idél‘iﬂsgZ;g?an (eMP) fir lhre Leistungsorte bestatigen und die
Betriebsbereitschaft eRezept Leistungsorte ohne Bestatigung:
Betriebsbereitschaft KIM

Betriebsbereitschaft NFDMieMP R et

DMP-Auskunft 989998200

DMP-Ansprechpartner Fir diese Leistungsorte liegt bereits eine Bastatigung vor:

Meldung Impfstoffoedarf
Leistungsort Bestitigt von Bestitigt am Bestdtigungstyp

Movavax-Bedarfsmeldung
9% 13.06.2024 15:48 elektronisch

Bestatigung anlegen

Abbildung 68: Betriebsbereitschaft NFDM/eMP

Bestatigung anlegen
Werden noch Bestatigungen erwartet, verwenden Sie die Schaltflache

Wahlen Sie nun den/die Leistungsort(e), fir die Sie eine Bestatigung abgeben mochten und
verwenden die Schaltflache Speichern.

TestV - Meldung Finanzamt

In einer Ubersicht werden Ihnen die bereits vorliegenden Bestatigungen gelistet.

7.6 Bestatigung der Betriebsbereitschaft fur KIM (Kommunikation im
Medizinwesen)

Unter der Rubrik Weitere Dienste und der Seitenleiste Betriebsbhereitschaft KIM erreicht man den
Bereich des Mitgliederportals zur Bestatigung der Betriebsbereitschaft lhrer Leistungsorte fir die
-LKommunikation im Medizinwesen* (KIM).

Bestatigung anlegen
Werden noch Bestatigungen erwartet, verwenden Sie die Schaltflache

Wéhlen Sie nun den/die Leistungsort(e) und geben Sie die KIM-Adresse an, fir die S|e eine
Bestatigung abgeben mdchten, und verwenden Sie die Schaltflache Speichern.

Dokumentation Mitgliederportal Version 4.6, Stand: 13.09.2024

53



KVS

mmm\  Anleitung Mitgliederportal der KV Sachsen 54

Bestatigung der Betriebsbereitschaft fiur KIM

Hier kiinnen Sie die Betriebsbereitschaft der TI-Fachanwendung “Kommunikation im

Medizinwesen™ (KIM) fir Ihre Leistungsorte bestatigen und die vorhandenen Bestatigungen
einsehen.

Leistungsorte ohne Bestatiguna:

Leistungsort

9
9

Hiermit bestatige ich die Betriebsbereitschaft der folgenden Fachanwendung in der
Telematikinfrastruktur (T1) fir die folgend angekreuzten Leistungsorte:

« Kommunikation im Medizinwesen (KIM, gemank §291b Abs. 1e SGB V)

aufgrund der erfolgten Installation aller notwendigen Komponenten (Update des Konnektors auf die
Version "eHealth-Konnektor® und Installation der Anwendung KIM im Praxisverwaltungssystem).

gl u

gl |

Abbildung 69: Betriebsbereitschaft fiir KIM

In einer Ubersicht werden lhnen die noch zu erwartenden oder die bereits vorliegenden Bestatigungen
gelistet.

7.7 DMP Auskunft

Fir berechtigte Arzte wird eine Recherche zum DMP-Teilnahmestatus von Versicherten bereitgestellt.

Unter der Rubrik Weitere Dienste und der Seitenleiste DMP Auskunft erreicht man die
Recherchefunktion.
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Startseite  Abrechnungsabgabe  Honorarunterlagen  Dokumente

HNutzername: = Feedback
- —
Betriebsbereitschaft eArzbrief
Auskunft DMP-Teilnahme Auskunft gebende Krankenkassen
Betriebsbereitschaft sAl
Betriebsbereitschaft ePA o — - )
Indikation | Diabetes mellitus Typ 2 v | for
Betriebsbereitschaft eRezept
eGKV-Nummer 1 | |
Betriebs bereitschaft KIM

Betriebsbereitschaft NFDM/eMP

DMP-Auskunft
Suchen

DMP-Ansprechpartner

Hinweis: Diese DMP-Teilnahme-Auskunft ist stichtagsbezogen und kann eine sachlich-

Weldung Impfstofioedart rechnerische Richtigstellung nicht aussschlielen.

Movavax-Bedarfsmeldung Legende - (Teilnahme-)Status:
TestV - Meldung Finanzamt « Offen: Fir den Versicherten liegt nur eine Teilnahmeerklarung vor, die Erstdokumentation steht
noch aus.

+ Teilnehmer: Der Yersicherte istim DMP eingeschrieben und es liegt kein Ende vor.
« Beendet: Der Versicherte war im DMP eingeschrieben und es liegt ein Endedatum vor.

Abbildung 70: Bereich 'DMP Auskunft'

Je nach Genehmigung kénnen ein oder mehrere Indikationen zur Auswahl stehen. Danach geben Sie
im entsprechenden Eingabefeld eine giiltige eGKV-Nummer ein. Mittels der Schaltflache |L| lassen

sich weitere eGKV-Nummer-Felder hinzufiigen. Wahlen Sie nun die Schaltflache = S:hen

Es entsteht eine Ergebnisliste. Zu jeder abgefragten eGKV-Nummer entsteht eine Zeile.
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Startseite Abrechnungsabgabe Honorarunterlagen Dokumente Weitere Dienste L

Nutzername: = Feedback
Betriebsbereitschaft eArztbrief
Auskunft DMP-Teilnahme Auskunft gebende Krankenkassen
Betriebsbereitschaft eAl
Betriebsbereitschaft ePA o r - )
Indikation | Koronare Herzkrankheit v | W
Betriebsbereitschaft eRezept -
eGKV-Mummer 1 ’E —
Betriebsbereliscnat NFDIENR IeGK\.LNummerz |Az22222222 || ungiiltige eGKV-Nummer

DMP-Auskunft

DMP-Ansprechpartner

Funktionsfahigkeit KIM

Meldung Impfstoffbedarf

Movavax-Bedarfsmeldung

Versicherte
Nr. Vorname achname Geb. am Krankenkasse Status PDF
@ 1 ] Teilnehmer '@
P Kein Keine
Eintrag Angabe

Sammel-PDF generieren

Hinweis: Diese DMP-Teilnahme-Auskunft ist stichtagsbezogen und kann eine sachlich-rechnerische Richtigstellung nicht
aussschliefen.

Abbildung 71: Beispiel Auskunft DMP inkl. ungultiger eGKV-Nummer

Wird zu einer eGKV-Nummer kein Ergebnis gefunden, wird die entsprechende Zeile mit der Ausschrift
,Kein Eintrag' belegt.

In jeder gultigen Ergebniszeile stehen folgende Schaltflachen zur Verfligung:

bl Zu betreffendem Teilnehmer wird eine Zusammenstellung zu den DMP-
Details als PDF bereitgestellt.

Weitere Schaltflachen dienen der komfortablen Nutzung dieses Anwendungsbereiches:

Sammel-PDF generieren

Die Schaltflache mit dem Papierkorb rechts oben im Suchbereich
E ermoglicht das komplette Riicksetzen der Anfragedaten.

Durch Verwenden der @ erhalten Sie einen schnellen Uberblick iiber die Vertragsdaten. Im unteren
Bereich dieser Seite sind erganzend Hinweise und Legende aufgefihrt:
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Versicherte
Nr. Vorname MNachname Geb. am Krankenkasse Status PDF
@ 1 Hanna g 2. AOK PLUS Teilnehmer ')
Sammel-PDF generieren
Details
Versicherter Hanna s=mw== geb. am 22 H{eGKW-Nr.: Z ]
Datenstand 20.01.2020
Krankenkasse, IKZ ADK PLUS, 107239005
Indikation Koronare Herzkrankheit
DMP-Teilnahme 07.09.2011 - offen
Teilnahmestatus Teilnehmer
Koordinierender Arzt DOr. med. Tobias [ s =
Lebenslange Arztnummer 50
Betriebsstattennummer 95
Praxis i
n im
Telefon:
Fax: |

Hinweis: Diese DMP-Teilnahme-Auskunft ist stichtagsbezogen und kann eine sachlich-rechnerische Richtigstellung nicht
aussschlielfen.

Legende - (Teilnahme-)Status:

« Offen: Fir den Versicherten liegt nur eine Teilnahmeerkldrung vor, die Erstdokumentation steht noch aus.
« Teilnehmer: Der Versicherte istim DMP eingeschrieben und es liegt kein Ende vor.
« Beendet: Der Versicherte war im DMP eingeschrieben und es liegt ein Endedatum vor.

Abbildung 72: Beispiel DMP-Details

Auskunft gebende Krankenkassen

Quartal Indikation

7.7.1 Auskunft gebende Kassen

Asthma bronchiale

Fur berechtigte Arzte wird eine Recherche zum DMP- X1
Teilnahmestatus von Versicherten bereitgestellt. Welche «
Krankenkassen Daten liefern und wann die letzte ‘
Aktualisierung erfolgt ist findet man unter der Rubrik Weitere
Dienste und der Seitenleiste DMP Auskunft rechts neben der

Seiteniberschrift.
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7.8 DMP Ansprechpartner

Fiur berechtigte Arzte und deren Personal wird die Recherche uber DMP-Ansprechpartner der
Krankenkassen bereitgestellt.

Der Arzt kann uber die Mitgliederportalfunktion 3.2 Mitarbeiterzugang, seinen Zugang zur DMP
Auskunft an sein Praxispersonal Gbertragen.

Unter der Rubrik Weitere Dienste und der Seitenleiste DMP Ansprechpartner erreicht man die
Recherchefunktion.

Startseite Abrechnungsabgabe Honorarunteriagen Dokumente Weitere Dienste
Mutzername: Feedback
Betriebsbereitschaft eArzbrief

DMP-Ansprechpartner der Krankenkassen
Betriebsbereitschaft eAU

Betriebsbereitschaft ePA Krankenkasse® |tu |

Betriebsbereitschaft eRezept

Betriebsbereitschaft NFDM/eMP

DMP-Auskunit
DMP-Ansprechpartner DMP-Ansprechpartner
Funktionsfahigkeit KIM

Meldung Impfstoffbedarf Krankenkasse Ansprechpartner Zusatzinformation

Movavax-Bedarfsmeldung
BKK TUI

SVLFG, Bereich

Leistung
@ E:i(el‘élrimgghafen = Ea_cTbereichskoordinatorin

GmbH eistungen

Details

Krankenkasse BKK TUI

Ansprechpartner

E-Mail-Adresse

Telefon 05

Fax 05

Strafbe Th

PLZ und Ort 3

Hinweis: Es liegen nichtzu allen Krankenkassen DMP-Ansprechpartner vor.

*) Damit die Suche auch bei ungenauer Schreibweise eines Krankenkassennamens Ergebnisse
liefert, wird automatisch der Platzhalter %" gesetzt. Zeichen wie ™" oder "?" werden von dieser
Suche nicht als Platzhalter interpretiert.

Abbildung 73: DMP Ansprechpartner

Im Eingabefeld Krankenkasse kdnnen komplette Namen oder Teilzeichenketten eingetragen werden.

Verwenden Sie nun die Schaltflache | """

In der entstehenden Ergebnisliste gibt es pro Trefferzeile eine Schaltflache £

Details anzeigen lassen kann.

, mit der man sich
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7.9 TestV — Meldung Finanzamt

GemaR 814 Mitteilungsverordnung ist die Kassenarztliche Vereinigung Sachsen auf Grundlage der
Abgabenordnung (AO) verpflichtet, die nach dem 31. Dezember 2020 an Leistungserbringer
geleisteten Zahlungen nach der Coronavirus-Testverordnung den Finanzbehdrden nach Maligabe der
AO mitzuteilen. Die Angabe der korrekten steuerlichen Identifikationsnummer bzw. Steuernummer ist
daher unerlasslich. GeméaR der uns aufgegebenen Datensatzbeschreibung sind bei der Meldung zu
berlcksichtigen:

e Naturliche Person (steuerliche Identifikationsnummer + Vorname + Nachname +
Geburtsdatum + Privatanschrift): z. B. Einzelpraxen
e Juristische Person (Steuernummer + Bundesland): z. B. GP, BAG

Unter der Rubrik Weitere Dienste und der Seitenleiste TestV — Meldung Finanzamt kann die
Steuernummer gemeldet werden.

Bei der Auswahl des Rechtssubjektes ,Natiirliche Person“ muss die LANR (Vorname, Nachname,
Geburtsdatum und Privatanschrift ermitteln wir fir die Finanzamtmitteilung Gber die LANR aus dem
Arztregister) sowie die steuerliche Identifikationsnummer angegeben werden.

Bei der Auswahl des Rechtssubjektes ,Juristische Person® muss die Steuernummer angegeben
werden.

Wurden bereits fiir ein oder mehrere Betriebsstatten Daten gemeldet, wird dies in der Ubersicht
angezeigt.

Coronavirus-Testverordnung - Meldung relevanter Daten fiir
Finanzamtmitteilung

Gemalk §14 Mitteilungsverordnung ist die Kassenarztlichen Vereinigung Sachsen auf Grundlage
der Abgabenordnung (A0) verpflichtet, die nach dem 31. Dezember 2020 an Leistungserbringer
geleisteten Zahlungen nach der Coronavirus-Testverordnung den Finanzbehdrden nach Malkgabe
der A0 mitzuteilen. Die Angabe der korrekten steuerlichen ldentifikationsnummer bzw.
Steuernummer ist daher unerlasslich.

Gemdalk der uns aufgegebenen Datensatzbeschreibung sind bei der Meldung zu berlicksichtigen:

« Matirliche Person (steuerliche Identifikationsnummer + Vorname + Machname + Geburtsdatum
+ Privatanschrift). . B. Einzelpraxen
« Juristische Person (Steuernummer + Bundesland). z B. GP, BAG

Hinweise zur natirlichen Person: Bitte achten Sie bei der Eingabe darauf, dass die Angaben zu der
natirlichen Person gehéren, die fir den Leistungsort verantwortlich ist, Zahlungsempfangeriin ist
und folglich die daraus resultierenden Einnahmen auch zu versteuern hat. Die steuerliche
Identifikationsnummer finden Sie oben links auflhrem persdnlichen Steuerbescheid bzw. sofern
vorhanden auflhrer Lohnsteuerkarte. Mach 2008 haben alle natdrlichen Personen in einem Brief
vom Bundeszentralamt fir Steuern eine Mitteilung Gber ihre persdnliche steuerliche
ldentifikationsnummer erhalten. Die steuerliche ldentifikationsnummer gilt lebenslang, sie ist elf-
stellig, enthalt keine Sonderzeichen und wird in der Regel in der Form ## #58 #5554 dargestelit.
Yorname, Nachname, Geburtzdatum und Privatanschrift ermitteln wir fir die Finanzamtmitteilung
(ber die LAMNR aus dem Arztregister.

Hinweise zur juristischen Person: Die Steuernummer finden Sie auf dem Steuerbescheid lhrer
Betriebsstatte (bei BAG und MVE).

Fiir diese Betriebsstatten liegt bereits eine Meldung vor:

BSNR Steuernummer Gemeldet von Gemeldet am
i 11.10.2022 15:11

9 11.10.2022 15:12

Abbildung 74: Meldung Steuernummer
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7.10 Meldung Impfstoffbedarf

Die KBV ist durch das TSVG verpflichtet worden, jahrlich zum 15. Januar den Grippeimpfstoffbedarf
fur die darauffolgende Impfsaison an das Robert-Koch-Institut zu melden. Dieser Bedarf soll durch die
KVen bei den Arzten erhoben werden.

Unter der Rubrik Weitere Dienste und der Seitenleiste Meldung Impfstoffbedarf erreicht man die

Maoglichkeit fur die Erfassung dieser Meldung.

7.10.1 Meldung Impfstoffbedarf erfassen

Die Erfassung ist nur in einem bestimmten Zeitfenster méglich.

Wenn Sie in diesem Zeitfenster die Funktion aufrufen und auf mindestens eine Hauptbetriebsstatte
einreichungsberechtigt sind, erhalten Sie die Schaltflache [Meldung anlegen].

Wahlen Sie danach die Hauptbetriebsstatte aus, fir die Sie eine Meldung abgeben mdchten.

Hauptbetriebsstatte: 98 o -
AEK’ Vorauss
Artikelname Fackpngs- e Anbieter TiLl bendtigte
grobe ab gesetzl. Dosen
Abschlage®

Influvac® Tetra 4, o 3 Jahre Mylan 9,92 € 0

m. kK.

Lm:é.wac@ Tetra 5oy 3 Jahre Mylan 9,92 € 0
‘D“"Eé"gr'“e”a@ 20 St. 6 Monate  Sanofi-Aventis 10,56 € 5
‘:,IEEQF'F’TE”E'@ 10 St. 6 Monate  Sanofi-Aventis 10,60 € 0
E’Eé'gr'p Tetra® 5 gt 6 Monate  Sanofi-Aventis 10,60 € 0
L”?é's""” Tetra® 44 g 6 Monate  GlaxoSmithKline 11.23 € 12
Flucelvax® :

Tetra o K 10 St § Jahre Seqgirus MN3E 0

(Stand der schriftlichen Herstellerinformation: Mylan Healthcare GmbH vom: X2.10.2018, Sanofi-
Aventis Deutschland GmbH vom: 23102019, Glaxo-SmithKline GmbHE& Co. KGvom: X2 102018,
Seqirus GmbH vom: X 10.2019)

Tgem. TSVG, Apothekeneinkaufspreis inklusive Mehrwersteuer

2gem. TSVG gesetzliche Abschldge nach § 130a Abs. 2 SGB V oder § 130a Abs. 1 5atz 11.V.m. Abs.
235atz53GB VY (n.F)

Zzellbasierter hilhnereiweikfreier tetravalenter Grippeimpfstoff

Speichern Abbrechen

Abbildung 75: Beispiel fur eine Erfassung der Meldung fur Impfstoffbedarf
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Nun offnet sich eine Tabelle der aktuell angebotenen Artikel. Tragen Sie lhre voraussichtlich
bendtigten Dosen ein und wahlen [Speichern].

7.10.2 Meldung Impfstoffbedarf bearbeiten

Haben Sie bereits Meldungen erfasst, werden diese gelistet. Wahrend der Erfassungszeit kénnen Sie
diese Meldung andern.

Meldung Impfstoffbedarf - Influenzaimpfstoff

Auf Grundlage von § 132e Abs. 2 SGB V bitten wir Sie, in dem nachfolgenden Formular den fur Ihre
Betriebsstatte (alle Leistungsorte) in der Saison 2020/2021 voraussichilich bendtigten Bedarf an
Grippeimpfstoffen anzugeben. Jede Zeile muss mit einem Eintrag versehen sein (gaf _0%). Eine
Aufteilung auf Produkte verschiedener Firmen ist empfehlenswert, um Lieferschwierigkeiten bzw.
verschiedene Markteintrittszeitpunkte ausaleichen zu kénnen. Preiswertere Impfstoffe sollten dabei
entsprechend hoher gewichtet werden. Vorgenommene Eintragungen kinnen bis 06.01.2020,
23:59 Uhr gedndert werden.

Die Meldung istvom 20.11.2019 bis zum 06.01.2020 maéglich.

Fur diese Hauptbetriebsstatten liegt bereits eine Meldung vor:
BSHR Bearbeiter Zuletzt bearb. am

9 0 26.11.2019 09:18 & =

Meldung anlegen

+

Durch Verwenden der Schaltflache | “ | offnet sich die Erfassungsuibersicht und Sie kénnen die
Meldung wie in 7.10.1 Meldung Impfstoffbedarf erfassen eingeben und speichern.

Die Mdglichkeit Inre Meldung zu drucken, besteht immer.
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8. Glossar / Abklirzungen

Begriff
Download

Beschreibun

Das Empfangen von Daten auf dem eigenen Computer.
Bezeichnet auch die ubertragenen oder zur Ubertragung
bereitgestellten Daten selbst (=Herunterladen)

eHBA

Elektronischer Heilberufsausweis

Internet

Ein weltweites Netzwerk, bestehend aus vielen
Rechnernetzwerken, durch die Daten ausgetauscht werden

KV-SafeNet

Die Grundlagen von KV-SafeNet* wurden 2005 auf Initiative der
Kassenarztlichen Vereinigungen Bayerns, Nordrhein und
Westfalen-Lippe entwickelt und werden in Form einer Richtlinie
beschrieben, die die sichere Anbindung der Arztpraxen an die
KV regelt. Nach dieser Richtlinie wurden Anbieter von
Telekommunikationsdiensten (Provider) in einem aufwandigen
Verfahren zertifiziert, um die strengsten Anforderungen an
Datenschutz und Datensicherheit im Gesundheitswesen
sicherzustellen. Diese zertifizierten Provider diirfen Arzte an die
KV anbinden, die Arzte und die Provider werden
Vertragspartner. Die KVen sind dabei selbst nicht Betreiber des
jeweiligen KV-SafeNet*. Alle Kassenarztlichen Vereinigungen
sind der Online-Initiative der KBV beigetreten und untereinander
Uber das so genannte KV-Backbone vernetzt

Rubrik

Im Mitgliederportal der KV Sachsen die Hauptmendileiste im
oberen Bereich der Seite

Seitenleiste

Im Mitgliederportal der KV Sachsen der linke Seitenbereich, auf
dem Unterfunktionen der Rubrik zur Verflgung gestellt werden

Telematikinfrastruktur (TI)

Die Telematikinfrastruktur ist die bevorzugte Informations-,
Kommunikations- und Sicherheitsinfrastruktur des deutschen
Gesundheitswesens mit allen technischen und
organisatorischen Anteilen. Die Telematikinfrastruktur vernetzt
alle Akteure und Institutionen des Gesundheitswesens
miteinander und ermoglicht dadurch einen
organisationsubergreifenden Datenaustausch innerhalb des
Gesundheitswesens. Die Telematikinfrastruktur unterstiitzt die
Anwendungen der Versicherten gemaR § 291a SGB V und
bildet dartiber hinaus die Plattform flir weitere interoperable und
kompatible IT-Anwendungen im deutschen Gesundheitswesen.
Die Tl enthalt die Komponenten und Dienste der TI-Plattform,
die Fachdienste, die Client- und die Fachmodule.
[https://www.gematik.de/glossar/begriffe/telematikinfrastruktur/6/]

Upload

Bezeichnet einen Datenfluss vom lokalen Rechner oder
Speichermedium zu einem entfernten Rechner (= Hochladen)
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